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MOPSIJIOK
03HAKOMJICHHS C JOKYMEHTaMM
B MYHHLHUIAJIbHOM 0I02KeTHOM 0011€00pa30BaTe/IbHOM YUPeKACHUH
«Cpennsisi mxosa Ne 16 ropoga Esnaropun Pecny0smmkn Kpbiv»

1.001mue noI0KeHus.

1.1. Hacrosmee Ilonoxenue paspaborano Ha ocHoBanuu @3 «0O6 obpasosanun B P®» oT
29.12.2012r. Ne273-®3 (cr.45), Tpymosoro komekca P® ¢ wnenpio onpeneneHus Mopsaka
03HAKOMJICHHSI YUACTHHKOB 06pa3’oBaTebHOro mporecca ¢ jgokanbabivu aktamu MBOY «CIII
Ne 16» (nanee Ilkona).

1.2, JlokanbHbiM akToM LIIKOJIBI SIBIISETCS OCHOBAHHBIM HA 3aKOHOJATENbCTBE MPABOBOM OKYMEHT,
MPUHSATBIA B YCTAHOBJIEHHOM IOPSIZIKE B MPEZIENaX CBOEH KOMIETEHIMH OpraHamu yrpaBIeHHs
Ilkonbl U yTBepskaeHHbIM mupektopoM Illkomsl i peryaupoBaHusi ONPENeNeHHbIX CTOPOH
nesitenbHOCTH IIKOMBI. ' '

1.3. JIoxanbHbIHA aKT BCTYIAET B ICHCTBUE C MOMEHTA €0 YTBEPHKICHHS.

1.4, McrionHeHWe JIOKAILHOIO aKTa O00f3aTeNbHO JUIi BCEX YYaCTHHUKOB 0Opa3’oBaTesbHOro
rporecca.

2. HOpﬁ}.’lOK O3HAKOMJICHHU Sl YYACTHUKOB oﬁpasoBaTe.anoro npomnecca ¢ BHOBb NPHHATHIMH
JIOKAJIbHBIMH AKTAMM.

2.1. B uensix 03HAKOMJIEHUs] BCEX YYACTHHKOB 0Opa30BATEIBLHOrO mpouecca, He nosaxee 10 nHeH ¢
MOMEHTA yTBEPHKIEHUS JIOKAIBHOTO aKTa, OH MOXKET ObITh!

- pasMmeméH Ha MHMOPMAIMOHHOM CTEH/IE WIKOJIbI CPOKOM Ha | Mecs (OTBETCTBEHHBIH — CEKPeTaphb
ITkosb1)

- pa3MeIaeTcs Ha caifte mKoJbI (OTBETCTBEHHBIH — aJIMHHUCTPATOP CaiiTa);

2.2. KnaccHbIil pyKOBOAUTED:

2.2.1. 3HAKOMUT POAUTENBCKYIO OOIIECTBEHHOCTh C JIOKAJIbHBIM aKTOM, 3aTParvBarOlIUM HHTEPECH
HECOBEPIICHHONIETHUX U X POJIUTENEH (3aKOHHBIX MPEICTABUTENeH ) MO/ POCTIHCD;

2.2.2. uHGOPMHUPYET ydamMXCs O COAEPIKAHMU JIOKAJILHOTO aKTa, 3aTParMBaloOIEero MX HWHTEPECH,
yuaImuxcsl, crapuie 14 et 3HakoMsTCs € JTOKaTbHBIM aKTOM O] POCITUCE.

2.3. COTpyOHUKU LIKOJIbI 3HAKOMSITCSI C HOBBIM JIOKAJIbHBIM aKTOM, 3aTPAaruBaOIMM X HHTEPECE,
MO POCIUCH HEMOCPEACTBEHHO aqMuHucTpanueit Ikossr.

3. IopsAOK 03HAKOMIICHHS € JIOKATLHBIMHA AKTAMH JIHIL, NOCTYnalomux na pabory B Ilxosy.

3.1. Tlpu npueme Ha pabory B Illkomy agMHUHHCTpALMs 3HAKOMMT OyHyumiero COTPYyAHHMKA IO
MOMEHTa MOANUCAHMS TPYJOBOrO OrOBOpPAa MO POCHHCh CO CJAEAYIOIMMH JIOKaTbHBIMU
aKTaMH:

- KonnextuBHBIH A0rOBOP;

- [IpaBusia BHyTpEHHEr0 TPYAOBOrO PACHOPs/IKa,

- Ionoxenue 06 orutare Tpyaa paboruukos Ilkosner,

- JIOJKHOCTHASE MHCTPYKLIMS paOOTHHKA,
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ПОРЯДОК

ознакомления с документами 

в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Средняя школа № 16 города Евпатории Республики Крым»

1.Общие положения.
1.1. Настоящее Положение разработано на основании ФЗ «Об образовании в РФ» от 29.12.2012г. №273-ФЗ (ст.45), Трудового кодекса РФ с целью определения порядка ознакомления участников образовательного процесса с локальными актами МБОУ «СШ № 16» (далее Школа).

1.2. Локальным актом Школы является основанный на законодательстве правовой документ, принятый в установленном порядке в пределах своей компетенции органами управления Школы и утвержденный директором Школы для регулирования определенных сторон деятельности Школы.

1.3. Локальный акт вступает в действие с момента его утверждения.
1.4. Исполнение локального акта обязательно для всех участников образовательного процесса.

2. Порядок ознакомления участников образовательного процесса с вновь принятыми локальными актами.
2.1. В целях ознакомления всех участников образовательного процесса, не позднее 10 дней с момента утверждения локального акта, он может быть:

- размещён на информационном стенде школы сроком на 1 месяц (ответственный – секретарь Школы)
- размещается на сайте школы (ответственный – администратор сайта);
2.2. Классный руководитель:

2.2.1. знакомит родительскую общественность с локальным актом, затрагивающим интересы несовершеннолетних и их родителей (законных представителей) под роспись;

2.2.2. информирует учащихся о содержании локального акта, затрагивающего их интересы, учащихся, старше 14 лет знакомятся с локальным актом под роспись.

2.3. Сотрудники школы знакомятся с новым локальным актом, затрагивающим их интересы, под роспись непосредственно администрацией Школы.
3. Порядок ознакомления с локальными актами лиц, поступающих на работу в Школу.
3.1. При приеме на работу в Школу администрация знакомит будущего сотрудника до момента подписания трудового договора под роспись со следующими локальными актами: 
· - Коллективный договор;

· - Правила внутреннего трудового распорядка;

· - Положение об оплате труда работников Школы;

· - Должностная инструкция работника;

3.2. - Инструкция по охране труда.

3.3. С другими локальными актами Школы сотрудник знакомится в течение 14 дней под руководством заместителя директора.

4. Порядок ознакомления с локальными актами учащихся и их родителей (законных представителей) при поступлении в Школу.

4.1. При приеме учащегося в Школу администрация знакомит поступающего и его родителей (законных представителей) со следующими документами:

· Уставом Школы;

· Свидетельством о государственной регистрации;

· Лицензией на право ведения образовательной деятельности;

· Свидетельством о государственной аккредитации Школы;

· Образовательной программой Школы;

· Правилами внутреннего распорядка учащихся;
· Положением о форме одежды учащихся.

Родитель (законный представитель) указывает в заявлении, что он ознакомлен с данными локальными актами и подтверждает подписью.
4.2. Администрация школы информирует родителя (законного представителя), что со всеми локальными актами Школы, затрагивающими интересы участников образовательного процесса, он может ознакомиться на сайте Школы или на информационном стенде Школы.
4.3. Ответственный за охрану жизни и здоровья, учащихся проводит с вновь поступившим учеником и его родителем (законным представителем) вводный инструктаж.
5. Размещение локальных актов для ознакомления.
5.1. Для беспрепятственного ознакомления с локальными актами всех желающих в Школе организованны следующие способы ознакомления:
5.1.1. Организован информационный стенд в фойе Школы, с беспрепятственным доступом всех желающих. 
5.1.2. На официальном сайте Школы организован отдельный раздел (раздел «Сведения об образовательной организации» подраздел «Документы») в котором все желающие могут ознакомиться с локальными актами Школы. 
5.1.3. В фойе Школы организованы информационные стенды, на которых для ознакомления вывешиваются Расписание учебных занятий.
5.1.4. Все остальные локальные акты, не перечисленные выше, находятся у администрации Школы и могут быть представлены для ознакомления по запросу. 

5.1.5. С текущей успеваемостью своего ребёнка родители (законные представители) могут ознакомиться у классного руководителя.
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