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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке учёта посещаемости учебных занятиЙ обучающимися

в муниципальном бюджетном общеобразоватепьном учреждении
< < Средняя школа } | Ъlб имени Героя Советского Союза Степана Иванова

города Евпатории Ресrгублики Крым> >

с целью реtrлизации государственньtх гарантий прав граждан на получение

качественного образования, охвата несовершеннолетних поJI r{ ением начiшьного общего,

основного общего и среднего общего образования, профилакгики безнадзорности и

правонарушений среди несовершеннолетних, ­

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с ФедерaLльным законом

Российской Федерации от 29.| 2.2012 Ns 213­ФЗ кОб образовании в Российской

Федерации> > , Положением о ведении элекгронного журн:л.ла в МБОУ < СI I I } Гs16 им.

С.Иваново> , разработано в цеJuIх реализации конституционных прав граждан на

получение качественного образования, охвата несовершеннолетних получением

начаJIьного общего, основного общего и среднего общего образования, повышения

эффекгивности профилакгической работы по предупреждению укJIонения
несовершеннолетних от уrебы, профилактики безнадзорности и правонарушений среди

несовершеннолетних.

1.2. Настоящее Положение составлено на основании Закона РФ < Об основах системы
профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолgгних>  от
24.06.1999г. лlЬ l20­Ф3
1.3. Настоящее Положение устанавливает требования к организации уrёта посещаемости
обучающимися учебных занятий, осуществлению мер по профилактике пропусков,
препятствующих полг{ ению начtшьного общего, основного общего и среднего общего
образования.

2. Основные понятия, используемые для ведения учёта посещаемости учебных
занятий
2.1.Учебные занятия ­ обязательные дJuI  посещения занятия, проведение которых

регламентировано годовым кaLлендарным учебным планом­графиком и расписанием
учебного учреждения.
2,2.Учебный день ­ часть к:Lлендарного дня, установленного расписанием для
проведения учебных занятий.
2.3.Опоздание на учебное занятие ­ прибытие на учебное занятие после начаJIа и до

истечения половины времени, отведённого на его проведение.
2.4.Пропуск учебного занятия ­ отсугствие на занятии на протяжении всего отведённого
на его проведение времени.

2.5. Пропуск учебного дня ­ отсугствие в течение всего уrебного дня.
2.б. Непосещение ­ отсугствие на учебном занятии (в течение уlебного дня, учебной
недели) на протяжении всего отведённого на его проведение времени.
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2'7.Пропускучебноzозаняmuя(dня)поувшжuлпеJIЬноЙпрuчшне:
_ в связи с медицинскими показателями (пре,чоставляется МеДИЦИНСКаЯ СПРаВКа);

­в связи с обстоягельствами чрезвьrчайного, непредвиденного харакгера

(прелоставляется объяснительная записка от родителей (законньtх представителей));

­ по согласованию с кJIассным руководителем на основании мотивированного

обращения обучающегося (прелоставJIяется кJIассным руководителеМ

докJIаднаJI

записка дирекгору школы);

­ по письМенномУ зiшвлениЮ родителеЙ (законньгх представителей);

­ обучающийся участвует В спортивных мероприятиях (спартакиада, соревнования

и т.д.);

­ обучающийся участвует в интеллектуыIьньгх мероприятиях (олимпиады, конкурсы,

научно­практические конференчии;

­ на основании писем, ходатайств от организаций внешнего социума (на

основании документов издается приказ об освобождении от уlебных занятий);

­с разрешения руководителя образовательного учреждения,

О пр авdаmел ьн ь. е dоку менmьt

Оправдательными документами считаются :

о справка медицинского учреждения;
. объяснительнaш записка от родителей;
. повестка в военкомат и т.д.;

. зiUIвление от родителей;
, приказы по школе.

2.8.опоздание, пропУск, непосещение учебного занятия (дня, недели), отсугствие в

течение выше названного учебного времени в связи с обстоятельствами или

основаниями, не попадающими под п. 2.8 настоящего Положения считаются

пропусками без уважительной причины,

3. Организация учёта посещаемости учебных занятий

3.1.УчеТпосещаемостиУчебныхзанятийвеДёгсянаУроВнекаждогообУчающегося,на

УроВнекJIасса,наУроВнешкоЛыежеДнеВноВэлектронномВиДе.

3.2. Ежедневный учёт посещаемости.

з.2.| . На уровне каждого обучающегося (персональный уч(л) осуществjIяется на всех

учебныХ заr"ir"*  посредствам фиксирОвания пропуска в электронном журнtл,ле учитеJUIми­

предметнИками. Учителя­ПредметникИ в нач:UIе своегО урока проводят сверку

отсугствующих и в случае необходимости вносят сведения об учащихся, которые не пришли

на урок.
з.2.2. На уровне класса учет осуществляет классный руководитель, Классные

руководители вносят сведения об отсутствующрD( и причинах отсугствия на странице

посещаемости кJIасса ежедневно угром до 09.00. на основании сведений от родителей,

прикttзов по школе и др.

В случае отс)лствия обучающегося по неизвестным причинам кJIассный руководитель

выясняет причины отсгствия у обучающегося, его родителей (законньгх представителей) до

9.00 часов этого дня и вносит запись о причинах отсутстви,I ,

отсугствие по болезни на основании медицинских документов фиксируется
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социальный педагог ежедневно проводит мониторинг страниц посещаемости в
Электронном журнапе. В слrIае невыполнения классным руководителем своих
обязанностей по учsту посещаемости, информирует заместителя директора по Вр.

3.3. Ежемесячный учет посещаемости:
3,3,1. На уровне каждого обучающегося (персональный учег) осуществJUIется гIителем
предметником пугем сообщения в письменном виде об отсугствии на его уроке
обучающегося сроком месяц и более (по любым причинам) заместителю дирекгора по
ВР;

з.з.2. На уровне к.пасса осуществЛяет ruIассНый руковОдителЬ в случае частьtх разовых
пропусков отдельньtх предметов, в случае отсутствия обуrающегося в школе более 5­х
дней подряд без уважительной причины или частые отс)лствия обуrающегося по

з:1,Iвлениям родителей, классный руководитель обязан сообщить об этом в письменной
форме заместителю директора по вр. При необходимости необходимо взять
объяснительную с обучающихся старше 14 лет.

социальный педагог проводит ежемесячный анализ посещаемости в кJIассах на
основании данных Электронного журнzlла и обращений классных руководителей.

проводит профилакгическую работу с обучающимися, допускающими прогryски

учебных занятий без уважительньrх причин.

До 05 числа каждого месяца подает информачию о нопосещающих и работе,
проведенной с ними, в управление образования.

3,3,3,на уровне школы учет посещаемости контролируется заместителем директора
по ВР. Заместитель дирекгора по ВР после обращения кJIассного руководителя обязан.

­ вы3ватЬ ролителеЙ обуlающегося на беселу (по телефону или письменно) и провести
соответствующую рабmу, рiвъяснив последствия непосещения занятий, предоставить
предупреждение от школы;

­ оформитЬ результатЫ собеседования в журнале < < Индивидуi1льнiш работа с
учащимися и их родителями));
­ в случае повторения пропусков занятий без уважительной причины вынести вопрос
о постановке обучающегося на вI I ry на заседание Совета профилактики с
привлечением инспектора ОПЩ{ ;
­ если профилактическая работа в школе не дала результатов, направить информацию
в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав, органы внугренних дел
для принятия мер по вовлечению обуrающихся в образовательный процесс для
получениЯ общегО образованиrI , привлечению к ответственности родителей (законных
представителей).

3,4, Классный руководитель регисТрирует з.UIвления родителей о уважительньж
пропусках учебных занятий обучающимися класса в элекгронном кJIассном журн:Lле в
течение 3­х рабочих дней после поJryчения документа в рrвделе ­ Записки от родителей. Сами
з:UIвления хранятся у кJIассного руководителя в хронологическом порядке в течение всего
учебного года.

3,5, Медицинские документы подтверждающие пропуски учебньгх занятий
обучающимися школы регистрируются медицинской сестрой в электронном кJIассном
журнаJIе в течение 3 рабочих дней после получения документа в разделе ­ кмедицинские
справкю).

сами документы хранятся у медицинской сестры школы в амбулаторных картах
обучающихся.
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3,6, Ходатайства Других организаций, приказы по школе и т.д. хранятся у кJIассного
руководителя.

4. Организачия работы по предотвращению пропусков занятий без уважитепьнойпричины
4,1,Bce участники учебно­воспитательного процесса обязаны соблюдать порядок учета
посещаемости учебных занятий обучающимися.
4,2,всли занятия бьши пропущены обучающимся без уважительной причины и родители
(законные представители) не знaши об этом, кJIассные руководители обязаны
предупредить их о необходимости усиления контроля за ребенком и посещаемостью им
школьных занятий.

4,3, Если родители должным образом не отреагировiLли на информацию о проryлах, а
обучающИйся продОлжаеТ пропускать занятия, кJIассному руководителю необходимо в
течение 3 днеЙ посетитЬ такогО ученика на дому. ПосещенИе на домУ следует оформrгь
акгом обследования жилищных условий.

4,4, Если известно, что родители злоупотребляют алкогольными напитками. fIдв,
склонны к асоциальному поведению, пригласить для посещения такой семьи сотрудника
комиссии по делам несовершеннолетних или инспекгора по делам несовершеннолетних,
курирующего данную образовательную организацию.
4,5, В случае, когда работа с ребенкоМ и родителЯми не дчLли должных результатов, и
несовершеннолетний без уважительных причин продолжает не посещать занrIтия, с
обучающИмся следует провестИ .п.дуrщУю профилакгическую работу:

­ беседа на Совете по профилактике правонарушений;
­ постановка на внугришкольный учет (решением совета по профилакгике
правонарушений);

обращение в ОП!Щ

4,6, Учитель­предметник несёт ответственностьза своевременность внесения в классный
журнiLл сведений о пропусках обучающихся по окончании каждого учебного заrUIтия.

4.7. Классныйруководительнесётответственность:

­ задостоверностьданных об общем количестве пропусков каждого обучающегося и
доведение этих сведений до их родителей (законных представителей);

­ за оперативность установления причин нарушения посещаемости и осуществление
работы по их устранению и предупреждению;

­ за своевРеменностЬ оформленИя и предоСтавлениЯ сведений о посещаемости учебньгх
занятий по требованию должностньж лиц;

­ за соблюдение порядка ведения учёта посещаемости учебных занятий в соответствии с
настоящим Положением,

­ за обеспечение контроля над заполнением кJIассньгх журнitлов, обновлением баз
данньDq

­ за организацию системы работы по установлению причин нарушения посещаемо сти и
осуществлению мер по их устранению и предупреждению.

5, ответственность родителей (законных представителей) обучающихся за
обеспечение посещаемости учебных занятий учениками МБоу < < сшль16 им.
С.Иваново> .

5,1 Родители имеют право на своевременное предоставление информачии о
посещаемости ребенка оТ классного руководителя, социчUIьного педагога, заместителя
директора по УВР, ВР.

ц



5.2. Родители обязаны:

­ обеспечить посещаемость уроков в течение учебного времени, не допуск,ц опоздании и

пропусков уроков и дополнительных занятиЙ в случае продления триместрц учебного года

по причине неуспеваемости или пропусков уроков;

­ при планируемом отсугствии обучающегося не позднее чем за l день передать

информацию об отсутствии кJIассному руководителю;

­ ежедневно сообщать кJIассному руководителю через Элекгронный, чат кJIасса в

мессенджере _

< Сферум>  или В индивидуаJIьноМ порядке об отсугствии своего ребенка по уважительноЙ

причине, подтвержденной документально (rrо болезни, посещении врача, повестки в

военкомаТ, суД и т.п.), семейныМ обстоятелЬстваМ и ДР. своевременно (не позднее 8,00

текущего дня),

­ отсугствие по болезни без подтверждения медицинскими документами допускается не

более, чем на 3 уtебных дня.

6. (Dормы и сроки представления сведений по всем категориям детей

б.1. .щанные об обучающихся, длительно не посещающих учебные занятия по неуважительной

причине прельтавляются в Управление образования 1 раз в месяц по форме,

6.2, В nur­a гIебного года в Управление образования представляются данные об учащихся, не

приступивших к rlебным занятиям.

6,3. Локальный акг действует до его замены новым,

э
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