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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке учета, выдачп п обеспеченпя сохранности учебной

лптературы в < < СШ.} lЬ16 им. С. Иваново>

I .Общпе положеЕпя
Настоящее положение о порядке учет4 вылачи и обеспечения сохрalнности )чебЕой

литературы в общеобразовательной организации (дшrее ­ Положение) реглzlп,tептирует
деятеJIьность библиотеки и педагоIического KoJUIеKTива муниципalJIьЕого бюджетrrого
общеобразовательного уtреждеЕия < Средтяя школа Ns lб имени Героя Советского
Союза Степана Иваном горда Евпатории Республики Крьшrл>  (лалее ­ МБОУ < СШ Ns16
илr. С. Иваново> ) по Boпpoctll\ ,t создания оптимЕlJьньD( условий дJIя поJшоценного
оtiсспечения обучающихся )л{ ебной литературой, повышен я ответственности всех

rlеrтЕиков образовательньп<  отношениЙ за её раIц{ онrrльное испоJIьзокlние, орг:  { изации

рабс­r ы с обуrающимися и родитеJIями по воспитaшию осознанного, берехсrого отношения
к уrеý.rику.

Положение опредеJIяет порядок )чета специalJlизировzшпого фонда бибrплотелс,r, а
также мсхiшизм сохрalнности и предостaвления в поJIьзование учебников, учебньп<
пособий, у.rебно­мgтод,rческих материалов обу.rающимся, освzмвающим основные
образоватр.пьные прогрlrь.{ мы в предел!rх действующих федера;ьrъп<  государственI IьD(

образовате;ьньп<  стапдартов (да; lее ­ ФГОС), а также закрепJIяет ответствеппость всех

уrастников образовательньD( отrrошений за coxptlнHocTb } щебной Jп,I терат} ры.

Настояi]ее Положение реlрабатывается, рассматривается и )тверждается в

соответствиI l с тебоваЕиями Устава _
Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими пормативI Iыми
правовыми актами и рекомеЕдациями:
­ Федорщrъпьrй закон < Об образовании в Российской Федерации>  от 29.12.2012 rода

JllЪ27з­ ФЗ (ст. 18, п. 1; ст. 18, ч. 4; ст. 28, ч. 9);

­ Федеральньй закоп < О библиоте.* rом деле) от 29.12.1994 Ns 79­ФЗ (с измененилrли и

дополнениями);

­ Приказ Министерства культуры Российской Федерации от 08.10.2012 года Ns 1077
< Об уrверждении Порядка yreTa документов>  входящlD( в состав библиотечяого фонда>  (с
измеЕеюt, tми и дополнениями);

s,, нцова

го

7

н

да
н ЕолоБцЕоБ

я
гЕюя

соlозА
имн

спуБликИ

шко
с



­ Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 2| .09.2022 года J\ ! 858
< Об уrвержлении федершlьного перецш 1"rебников, допущенньrх к использов: lнию при

реализации имеющпх государственЕую aккредитацию образомтельньп<  программ
начального общего, осI tовного общего, среднего общего образовllния организациями,
осуществJIяющими образовательную деятельЕость и устмовJIения предельного срока
использокшIия исключеЕI lьD( } чебников>  (дшrее ­ приказ Минпросвещения РФ Ns858);

­ Приказ Министерства просвещенйя Российской Федерации от 2l,02.2024 года Ml19
< О внесении изменепий в приложения Nsl и Np2 и приказа от 2| .05.2024 года Nо347 к
приказу Министерства просвещения Российской Федерации от 21 сентября 2022 г. Ns858
< Об утверждении федерального переIшя уrебников, догг} тденньD( к использовllнию при

реаJшзации имеющих государственI rуIо aжкредитацию образомтельЕых програп.rм

начального общего, осЕовI lого общего, срсднего общего образования оргtшизациями,
осуществJIяющими образовательI lую деятельность и устzlновJIения предельного срока
испоJIьзовtuIия искJIюченЕьD( у{ ебников> ;

­ Письмо Мипистерства образования и науки Российской Федерации m 18.03.2016 года
Jt НТ­З9З/08 < < Об обеспечении учебньпчrи издalниями (учебниками и уrебЕыми
пособияr,rи)>  ;

­ fIисьмо Министерства просвещения Российской Федерации от 2'7.09.202З года Ns 03­
1 539 Юб использоваI lии уrебников> ;
­ Методические рекомендации по формированию фондов библиmек

общеобразовательньD( оргitнизащй, по,щотовленЕые Информационньпr.r центром
< Бибrшотека имени К.!. Ушинского>  Российской aжадемии образования совместно с
Ассоциацией шкоJIьньD( библиотекарей русского мира' 2019 года,
Поняпuл, uспользуеJпьaе в Полосtсепuu:
Спецuолtuзuрованный фонd бuблuоtпекu ­ фонл уrебников, входяпшх в федера.тlьньй
пер€чень } л{ ебников (далее ­ ФПУ), допущенньD( к испоJIьзовдlию при реализации
имеющих государственн} ,ю aжкредитацию образовательньп<  прогр{ lI \ 4м начального общего,
основного общего, средrего общего образовalЕия>  и уrебньп<  пособий, которые
доI ryск: lются к испоJьзованию при реаJIизации аккредитов:rнньD( образовательньD(
програп,rм ЕачаJьного, основI lого и среднего общего образования.
учебнак ­ } r.{ ебное издание, содержащее систематическое изложение учебной
д{ сциI IJIиЕы, соответствующее учебной програN.rме и официа:rьно } твержденное в
качестве данного вида. Учебник может быть представлеЕ в печатпой и элекгронной

форме.
Учебное пособuе ­ уrебное издalние, дополняющее или зalмеЕяющее частично, или
полностью учебник, официа.lъно угвержденное в качестве данного вида.
Рабочая пепраdь ­ учебное пособие, имеющее особьй дидактический ашарат,
способств} тощий самостоятелъной работе обучающегося над освоением уrебного
предмета.

Учебньмеmоduческuе маmерuaаrьa ­ совокупность материirлов, в полном йъеме
обеспе.швающИх преподав{ lние дапЕой дисIц{ rшины (атласы, коцт} рные карты, поуроtшое
пл: lнцрование, средства контРоля знанлй, спрtlвочные издания, рабочие программы и т.д.).
Среdспво обученuя ll воспurпанuя ­ другие истоtшики учебной информации,
предостalвJIяемые обl.чающимся в ходе образовательной деягельности.

I I . Комплеr< говаппе спецпаJIизпрованЕого фопда бпблиотеки и порядок его учета

2.1. КомплектовilЕие специatлизированного фонда библиотеки проводится в соответствии
с действ} тощим ФПУ.
2.2. Состав и велиtIиЕа специализировalJlпого фонда соответствуют контингенry обуrаю­
Iцихся и нaшравлены Еа эффекпrвнlто реализацию образовательной програrчrмы ОО.
2.3. Норматив обеспеченности обуrающrтхся уrебниками определяется формулой:­ в обязательной части учебного плана: 1 уrеник х 1предrлет х 1учебпик в печатной и
(или) электронной форме;



­ в части, формируемой 1"rастниками образоватеJьньD( отношений: 1 ученик х 1

предмет х 1 у.rебник или 1 уrебное пособие в печатной и (или) элекгронной форме.
2.4. Срок использоваяия уrебников опредеJIяется в соответствии с приложением J'Ф 2 к
прикaх} у Минпросвещения Jф 858 с вЕесенными изменениями в приказ: lх:  Ns ll9 от
21.02.2024 rода и Ns 347 от 21.05.2024 года.
2.5. Алгоритм работы педколлектива по комплектовzlI lию специаJIизированного фонда:
2.5. 1. Назначение ответственных по формиромнию специализирванного фонда
распорядительным aжтом директора школы.
2.5.2. Информировtшие педагогов на педагогических совещанил(, методических
объединени_л( о действlтощем ФПУ, а также изменениях, вносимьD( в Еего, и HoBbD(

уrебньrх пособиях.
2.5.3. Работа педalгоги.Iеского коJшектива с ФПУ по выбору у.rебников, необходшr,rых для
реализации образовательной программы ОО.
2.5.4. ОпределеI rие и угверя(дение списка r{ ебников и учебньп<  пособий, необходrмьп<
для реzrлизации образовательной программы ОО на след} тощ,rй уrебньй год по
каждому пред\ { ету дIя каждого кJIасса.

2.5.5. Мониторинг имеющегося фонда у.rебников по коJIичественным и качественным
показатеJIям в соответствии с контиЕгеЕтом обучающихся, составJIение
перспективного плана комrrлектования спеIцлzллизированного фонда.
2.5.6. Формирование, согласование Еа педагогическом совете и угверждеI lие
распорядительным ElKToM директором школы пере,лrя 5лrебпиков, IшанируемьD( к
испоJтьзовtlнию в новом учебном году, в том числе учебников, } п{ ебЕьD( пособий,
дид{ lктических материarлов д­Iя обу.rения детей с ОВЗ и инвалидЕостью.

I I I . Учет спецпаJIизпровапного фонда библиотекп

3.1. Специшrизиров шьй фонд уrитьвается и хрдIится отдеJIьно от основпого фонда
библиотеки, цри нмиIми отдельного помещения.

З.2. Пополнение специaUIизирокмного фонда обеспе.пiваgгся за счет средств

федера­тlъного, р€гионального, муЕиципzлльного бюджетов, иньD{  источников, не
запрещенньD( закоI lодательством РФ, в т.ч. безвозмездньD( пожертвовапий физических
и/ипr юридических лиц.

3.3. С целью обеспечения обучающихся )чебниками, учебЕьп,rи пособияr,rи ОО может
взаr,rмодействовать с дlупами ОО мунишипа.тrrттета.

З.4. Непосредственное руководство и KoHTpoJrь за работой по комплектоваI Iию и
своевременному попоJIнению специzlJIизированного фопда библrrотеки ос)пцествJIяет

руководитель ОО, зам.длректора по УВР.
3.5. Учth специiIJIизировfirЕого фонда oTp:DK:leT поступление, выбьгrие, обrц5ло вели.мну

фонда учебников, и сJryжит основой его правиJIьЕого форш4рования, целевого
использоваI lия и сохрzшности, осуществJIеЕия коптроJIя за нzUIичием и движением

уrебников.
3.6. Учет специ:IJIизированного фонда осущестыIяется в электронной специа.пизированной
програlrлме АИС < Книгозаказ> .

З.7, Прgчесс } чета специilлизцрвfi { ого фонда вк.lпочает следующие этrшы: щ)ием
)цебЕиков, Iптемпелекшие, регистрацию поступлеI lия, распределеI rие по KJIacczlM,

выбьпие, а также подведение итогов движения фонда и его проверку.
З.8. Все операции по rrету цроизводятся заведующим бибrшотекой/педагогом­
библиотекарем, стоимостrrый учет ведется бу< гаlгrерией, обсrryrcлвающей ОО.
З.9. Инвеrrтаризация учебного фонда и сверка данньD( бибrпrотеки и бухгаlггерии
проводится ежегодно.
З.10. Учет уrебников и 1.rебнъп<  пособий осуществJIяется групповым способом и ведется
в < Книге су { марного rlетa>  (дшее ­ КСУ). КСУ хршrится в библиотеке постоянно.
КСУ состоит из трех частей:

Часmь I . Посryпление в фонд. В эту часть записывается общее количество пост)пившrх



уIебников и ID( стоимость с обязательным } казанием номера и даты
сопроводительного док} мента. Номер загlиси ежегодно ЕатIипается с Ns 1 и идёт по
порядку поступлений.
Часmь 2. Выбьrгие из фонда. В этой части з{ шисываются номера:жтов на списание

1^ rебников с 1капанием даты } тверждепия iжта и общего коJIичества списанньIх

уrебников на обlпую сумму. Нlмерация записей о выбывшю( изд:ш{ иях

продолжается из года в год (слвозная нумерация).

Часmь 3, Итоги учега движения фондов. В третьей части з: tтIись]вalются итоги движения

фонда уT ебников:

­ общее количество поступивших учебников за текущлй год, на сумму;
­ общее количество выбьшшrrх уrебников за текущий год, на суN{ му;

­ общее количество учебников, состоящI ,D( на yleTe на 1 лrваря последующего годц на
сумму. Количество и стоимость издапий, заrrисаяньп<  в КСУ, долlлGlы

соответствовать дilнным бухгаптерии.

3.| | .Учеп посtпуплленчя учебнuков в спецuоJruзulrованпыrt фопd:
3 . 1 1 , 1 . На кшсдое нaммеЕовalние поступивших докуrr{ ентов специализированного фонда

зllводится отдельная учетная карточка.

3.11.2. Карто.лсл с бибrшографическим описанием изданий учебников расставJIяются в

} ^ rEEIyIo картотеку по кJIассаN{ , а внуцри классов ­ по шфавиту фамилий авторов

или заглавий, .Щ;rя контроля за сохрtlнностью уIетныr( карточек они

р€гистируются в < Журнме регистрации учетньD( карточек уrебников> .
3.1 1.З. Техническая обработка докумеЕгов цредусматримет следуюIцие операции:

­ простalвJIение на каждом докуIý{ еrrте штемпеля библиотеки. Требовшrия к
штемпеJпо с нмменов: lЕием ОО: пряr,rоугольнм форма, размер ­ не больше чем 1,5

см;
­ изготовJIение и прикреплеI rие к документу паспорта уrебника. Паспорт уrебника
прикJIеивается на последней стракице учебника. Запоrшяется tIри вьцаче
поJIьзоватеJIю.

3.12.УчЕт специаJIизцрованного фонда предусматривает отражение его cocTzвa в

справотrо­бибrrиографическом almapaTe библиотеки, в том числе в элекгронной базе

дzшlньD(.

З.13. Учеtп выбыmuя dоlЕмепtпов uз бuблаоtпечпоzо фонdа:
3 . 1 3 . 1 . Процесс искJIючения доч.ментов из фонда библиотеки осущестышется в

соответствии с Порядком y.reTa документов, входлIц{ х в состаз библиотечного

фонда, 1тверждеЕным приказом Минкультуры России от 08.10.2012 года М 1077.

3.13.2. Срли пршшн, по коюрым доýrмент можЕт бьшь вьшеден из состам
библиотечного фопда могут бьгrь утрата9 ветхость, дефектность, устарелость по
содержzшию, непрофильность.

3 . 1 3 . 3 . ИсюшочеЕие докуп{ еЕтов проводится на основании t lнмиза состава библиотечного

фонда и результатов его проверки.

3.13.4. Выбыше доц",ментов биб;лaоте.пrого фонда производится в результате их списalния
комиссией, созданной руководителем ОО.

3.13.5. Списание у.rебников проводится не реже одного раза в год.
3.13.б. На каждьй вид списаrия (< Ветхие> , < Устаревrпие по содержч { ию> , < Утерянные

читателяrrли> ) составJIяется :жт в 2­х экземпrrярах, коmрьй подIисывается
комиссией и уIверждiЕтся директором школы.

З.13.7. Один экземпJIяр акта хрalнится в бибrшотеке, дrугой передается под расписку в
бухгатrгерию, которая производит списаЕие с бманса ОО указанной в акге
стоимости учебников.

З.l З.8. В акте о выбып,rи фиксируются сведения об учебниках, искJIючаемьIх тоJIько по
одной причине.

3.13.9. Списапные по акгу учебники сдilются в соответствующие орг: lпизации по
заготовке вториtшого сырья. ,Щеньги от сда.пл у.rебников вносятся на расчетньrй
счет оо.



3.13.10.Выбытие уrебников из фонда библиотеки оформляется актом об искпочении и
оц)aD(ается в книге с1ммарного учеIа а также в картотеке учета уrебников.

3.13.11.Выбьпие учебньп<  материалов временного хранения производ{ тся в конце
календарного года по акту с } тазанием причины: (материал времеппого
хранения)).

3. 13. 12.Списанные по акту } цебпики могуr быть испоJIьзованы для изготовления
дидактического материал4 для реставрациоппьо<  работ или передаются
оргlulизациям по зalготовке вторсьФья.

3. 13. 13.Хранение списанньD( учебников вместе с действующими, зiлпрещается.
3. 1 3. 14.Утилизация списarнЕьI r( документов бибrшоте.лrого фонда производится в

соответствии с законодатеJIьством Российской Федерации.
3.14.Учеп umоzов dвugеенuл бuблаопечноzо фопdа:
3.14.1. Итоги движения фопдов подводятся в КСУ библиотешrого фонда па основilнии

дtlнньD( ср{ марного )п{ ета о пост)дшении и выбыгии документов.
3.14.2, ИТОГОВЫе д:Шlные имеют чЕтыре обязателы{ ьD( показатеJIя:  состояло на начапо годц

посцпило за год, выбьт;rо за год, состоит на конец года.
3. 1 5..Щелопроизводство в организации )лета библиоте.лrого фонда:
3.15.1. Оргаяизация работы с док)ментал,lи по } л{ ету библиотечного фонда осуществJIяется

по прiвилzм ведения делопроизводства в ОО.
3.15.2. Основные док} ,N{ енты, в KoTopbD( осущестыIяется )цет, подJIежат постоянному

хранению как документы строгой отчетности.
3.15.3. ПостоянI lо, до лиI@идации бибrп.rотеки, храЕятся регистры инд,Iвид/ rrльного и

с} ммарного )лета докуI \ { ентов библиоте.пrого фонда (регистрационные книIи,
ипвентарные кЕиги>  кI lиги суN{ марного } пrета, уrетньй каталог и кататrоги).

3.15.4. В соответствии с прz| вилаN{ и организauц] rи государственного архивного дела
устzu{ aвливаются следующие сроки хрllнения доц/ментов, обеспе.л,rвающих учет и
coxpalнEocтb фондов:

­ сопроводительные док),, ,lенты (накладпые, счетц описи, списки Еа посц/пшощую
литературу) ­ 3 года;

­ приr(одные акы на литературу, поJIученЕуIо бесплатно или без сопроводительньп<

докумеI rтов ­ 3 года;
­ книга учета литературы, реряппой читателяrли и принятой взап.rен ­ 3 года;
­ atкты на списание книг и периодлческих изданий, у.rетные карточки, книжные

формуляры списau{ ЕьD( издапий ­ 10 лет.

3.1 5.5. По истечении сроков хранеция } л{ етные документы подлежат уI lF{ тожению в
ycTulHoBJIeHHoM порядке.

3.15,6.,Що окончания очередной проверки фонда хршятся акты о р€зультатах проведеЕия
проверки наJIичия докугi{ ентов бибrплоте.* rого фопда.
З. 16. Основные требования, предъявJIяемые к ylely специаJIизировшrного фонда:
3.16,1 , полпота и достоверЕость rIетной информации;

3, 1 6,2. оперативность;

3.1б.3. докуruентировzlнное оформление каждого поступлоI lия в фонд и кФкдого выбытия
из фопда.

IV.Проверка наJIичпя дох{ ументов библиотечного фопда

4. 1.Обязателънчц инвеЕтаризация проводится в след} тощих случа.ягх:

4.1.1. при смене материаJIьно ответственного JIица;

4.1.2. лри вirявлении фактов хищения или порчи док} шентов;
4.1.3. в сJI r{ ае стихийного бедствия, пожара иJп.r др} тих чрезвьтчайньпt ситуаций,

вызванньD( экстр€мtшьными условиями;
4.1.4. при передаче фонда бибJIиотеки иJI I  ее части в аренду;

4.1.5. при реоргau{ изации и rп,rквидации бибrмотеки.
4.2..Щля проведения проверок руководителем ОО назначаgгся комиссия, в состав которой



ДОЛЖен вход,lть представитель бухта.тrтерии.

4.3.Проверка фонда в ImzlпoBoм поряще осуществJIяется одиI I  раз в 5 лет.

4.4.Проверка всего фонда tл.п,t его частп завершается составлением акта о результатах
проведения проверки Еrrличия доýп\ ,rеI I тов специilJIизироваЕЕого фонда и
приложением к нему списка документов, отсутствующих по неустановленной
приlIиI rе. В акте фиксируются сведения о коли.Iестве:

4.4.1. докуrrлентов специauмзцрокlнного фонда по дапньпr учета;
4.4.2. докрлентов, имеющихся в I Iмиtми;
4.4.3. док} тuентов, отсуIств} .югщтх в бибrшоте,шом фонде по неустановленной причиЕе.
4.5.В акге также указываются номер и дата 1жта о проведении предьцущей проверки.
4.б.Аrст с приложеЕием списка докуI r{ еЕюв, отсутств} .ющrr( по неуст:шlовленной причиI lе>

подIисывается председателем и Iшенами комиссии и угверждается руководителем ОО.
4.7.При выязлении в цроцессе проверки фопда отсуrствующих докрIентов и

Еевозможности устtlновленllя виновньп<  лиц фьпки по недостаче списываются в

соответствии с действуюIцим законодатеJIьством.

V.Порядок пользоваппя спецпаJIизпроваппым фопдом бпблиотекп

5 . 1 .Всем категориям обуlаопдихся ОО, в том числе детям­инваJIидttN{ , детям с

оцраЕичеIшыми возможI lостями здоровья9 обучающимся на дому по основным
общеобразовательным программаNl с испоJIьi} овапием дистalшшонньD(
образовательньD( технологий, на период поJIучения образования 1.rебники
предостtlвJIяются в пользование бесплатно.

5.2. оо бесплатно обеспеI Iивает об} чающихся rrебниками, у{ ебrтьш\ .rи и } чебно­
методическими пособиями в соответствии с действующим ФПУ, рекомендованньD(
(допущенньп< ) к испоJIьзованию при реаJIизации имеющrх аккредитацию
образомтельных программ начального общего, основЕого общего, среднего общего
образования в пределах федеральпых государствеппьп<  образоватеJIьЕых стандартов.

5.3.Учебники, уrебные и 1^ rебно­методические пособия предоставллотся обу.rаопдимся
ОО в ли.пrое поJIьзовaшие по одI rому комплеIсгу.

5.4.Учебники, учебные пособия и у.rебно­меюдические материдIы, необходимые
обучаюIцr.rмся д:rя освоения уrбньD( цреддrетов, цФсов>  .щrсципJIин за пределaш{ и

федермьньп<  государственньD( образоватепьньD( стtшдартов, родители (законные
представители) приобретают самостоятельно (в том числе ­ при оказaш{ ии платных
образовате.lьньг<  усrrуг).

5.5.В целях снижеЕия веса ежедlевного комгшекта учебников и письмепньD(
принадIежЕостей, возможно предоставление учебников по предметаN,r:  музыкц
изобразитеrьное искусство, технология/труды, основы безопасности
жизнедеятеJIьности, физическая культур4 осповы р€лигиозньD( культур и светской
этики, мировм художественная культура только д.тrя работы на ypoкzlx. В случае, если

учебник или учебное пособие предоставлены обуrающемуся только для работы на

уроке, дом:шIние заданиJ{  по )цебнику не задаются.
5.6.Учебно­методические материtlлы, предназначенные для обуrающихся,

цредостчlвJuIются бесплатно. Учебные пособия для инд.Iвидушtьной работы
обуrающrтхся на )Фоке или для подготовки к городским, всероссийским олимIшад(м и
т.д. предостalвJIяются им в JIичное пользовllние Еа срок из)^ { ения учебного предмет4
курсъ дисциплины (модуля).

5.7.Учебники, учебные пособия и уrебЕо­методические материалы (рабочие програruмы,
поуроIшое планирование, методические пособия и т.п.) дIя JIичного пользования
педагоги ОО приобретают са} ,tостоятельно. Если данные издания имеются в наличии в

фонде библиотеки, 1.,,.rителя обеспечиваются ими в единитIном экземI IJIяре бесплатпо.
5.8.Библиотечньй фонл ОО ежегодпо пополЕяется необходимьпли учебниками и

у.rебньп,rи пособияии.



VI . Порялок вьцачи п возврата учебппков

6.1 .Порядок пользоваяия у.rебной литературой определяется Положением о школьной
библиотеке, Правилами пользования бибтпrотекой и данньпл Положением.

б.2.Учебники вьцtlются в пользоваЕие об5пrаюrш,rмся на текущий учебньй год.
6.3.Учебники, рассчит:шные на обуrение по предt{ ету в течеЕие.щух и более лет,

вьцilются обуrшощимся на весь период изучениJI  данного предt{ ета,
б.4.Обуrающиеся 2­8­х п 10­х классов полу.rают учебники па следующий учебньп1 год

перед текущим } чебньпv годом (август) по утвержденному руководителем графику
при отсугствии задолженI lости книг из специаJIизировчlнI lого и основного фоrцов
библиотеки.

6.5.Обучаюшиеся 1­х и 10­х классов поrц."rают уrебники после зачисления в коI lтинIэнт
обуrшощихся ОО и комплектов: lllия кJI lюсов (авryст) по у"тъерждеI rЕому
руководителем ОО графику,

6.6.Вьцача комплектов 5rчебников и пособий производится завед,ющим
библиотекой/педагогом­библиотекарем, ответственным за фонд библиотеки,
кJIaюсЕому руководитеJIю и фиксируется в < Журншrе выдачл )'.{ ебников) под литIую
подпись кJIассного р} ководитеJIя.

6.7.Классный руководитель вьцает комплекты учебников и 1^ rебные пособия
обучающемуся или его родителям (законпьп,r представитеJIям) (в малочисленньп<  ОО
)п{ ебI rики мог} т вьцавirться педагогом­библиотекарем непосредственЕо
обучающемуся или его родителям). Вьцача у.rебников и у,rебньп<  пособий родатеrrлr,r
l­x классов и обуrаюrцимся 2­1 l классов фиксируется классными руководитеJIями в
Веdомосtпu вьtdачu u возвраtпа учебпuков v. подтверrццается личной подписью
одIого из родителей обl^ rшощегося (1­7­e классы), а с 14 лет, т.е. начинм с 8­го цо l1­
е кJIассы, ­ личной подписью обучающегося.

6,8.Учебники могlт быгь вьцапы кiж новые, так и испоJIьзовalЕные рапее. В течение семи
календарньD( дней обу.rшощийся должеЕ просмотреть все учебники и учебпые
пособия, вьцitнные ему в литIное пользование. При обнаружении дефектов,
мешаюпlих восприягию у,rебвого материала (отс)пствие листов, порча текста),
обу.rающийся или его родители (законные представитеrпr) обрацаются в бибrп.rотеку д
дtя з: l} { ены его другим )чебником. Учебник доrпr< ен бьrть заменен при его нaшиtlии в

фонде биб.тпаотеки. По истечеЕии } казatпного срка претензии по вI Iешнему виду и
качеству уrебника библиотекой не принимаотся, а ответственность за обнаруя(енные

дефекты в сдаваемых учебI rикalх Еесет тот об)^ rающийся, который ими поJIьзовался.

6 .9 .BedoMoctttu выdачu u возврапа учебнuков храня,tся в биб.тпrотеке.

б.10.Классные руководители 1­1 1­х классов проводят беседу­инструктаж обуrшощихся
своего кJIасса и их родителей (закоtшьu<  представителей) о правилах поJIьзования

r{ ебника} ,rи ежегодЕо в начале у.rебного года (септябрь).

б,l1.В конце 5.^ rебного года r{ ебI rики и учебные пособия должны бьrгь сданы в фопд
библиотеки; сдача у{ ебников происходlт по заранее подготовленному грфику,
согласованному с кпассными руководитеJIями.

б.12.При отIмслении из ОО обучающийся или его родитеrп,r (законные представитеrпr)

долrкны сдать колпrлект 5r.rебпиков, вьцшrньпi в пользоваЕие библиотекой.
6. 1 3.Обуrающиеся выпускньD{  кJIассов (9­е, l 1­е классы) перед получением аттестата об

основном/средrем общем образовilнии обязЕrны полностью рассчитаться с
библиотекой (по обходrому rпrсry).

6.14.В слуrае порwI  или уIери уrебника родители (законные предст:витеJIи) обязrrны

возместить ущерб и вернlть в библиотеку уrебник, соотвегств} T ощий по всем

парalN.{ етрам palнee утерянному или испорченному.
6.15.Обуrающиеся обязаны сдать учебники в rш< ольнlто библиотеку в состоянии,

соотвsтств} тощем единьшrл требованиям по их испоJIьзованию и сохранности.



VI I . Обеспечеппе сохраппости бпблиотечного фонда школьных учебников

7.1.Сохранность фонда обеспечивается созданием оптимaIJIьньD( условий хранения и
испоJтьзования учебников, а тalкже охрzшой их от пор,пл и хищений.

7.2.Хранение учебников в библиотеке осуществJIяется согласно действlтощим в ОО
Инстрlкциям по охране труда и пожарной безопасности.

7.3.Ответственпость за организaшlию сохрaшности фонда уrбников воUI :гz} ется на

завед} .ющего бибrшотекоЙ/педагога­библиотекаря и з: lь{ .диреюора по УВР,
специzllмста по ад\ { инисlративно­хозйственI rой части­

7.4.Ответственность за сосюяние и сохрtlнностъ вьцанньп<  у.rебЕиков в течение у.rебного
года несуг обl"rающиеся, пользуюrщиеся комплекгом 1.rебников. Они же, при
необходлмости, осуществJIяют ремонт 1.rебников.

7.5.В целях коктроJIя за сохраЕностью уrебников 2 раза в год (сентябрь и апрель)

биб.тпrотекой проводятся вьтборо.шrые рейды по проверке сосmяния у{ ебников в

KJIaccllx.

7.6.Сведепия о результатах рейда доводяIся до кJIассного руководитеJIя, при
необходплости до заN,IеститеJIя директора по учебно­воспитательной работе,
курирующего деягельность библиотеки (далее ­ ЗДУВР). По результатам проверки

составJIяется распорядительпьй шсг.

7.7.Критерии по проверке состояния учебников:
­пaIJшIше зiшиси о припадлежности 1.,,rебника обу.rающемуся (паспорт);

­нalJIитIие всех учфников Еа момент щ)оверки (согласно расписанию уроков);
­па:п,r.л.rе обложек ва уrебпиках;
­внешний вид учебника (отсуFствие грязи, надписей, помятостей, порезов, pBaHbD(

страниц, повреждений переплегов в учебниках);
­цlя | ­4 кJIассов ­ наличие закJIадок.

VI I I . Правила пользовдния учебнпкамш д.пя обучающпхся п родпте.пей

8.1 .обучающиеся имеют прalво поrгучать 1.,.rебники, предусмотренные образовательными
програп,rмаь{ и шкоJIы, во временное пользовalние из фонда бибrшотеки бесплатно,

8.2.Учебники вьцаотся обl"rающимся без права передачл и продФки. Возврат r{ ебников
в библиотеку гар rтируется родитеJIями (законнъпr,rи прдставrrтелями).

8.3.Учебпики могуI  быгь внланът KzlK Еовые, T:rK и испоJIьзокtнные раЕее. Проблемы
нехважи уrебников l,ешalются через обменно­резервньй фопд
муниципzrлитетаДеспубrпrки Крьп,r.

8.4.Обучающиеся долкЕы подI Iисать каждьй уrебник, поrryченньй из фонда бибш,rотеки:

уrебньй год, фаrr,rиrпrя, имя, кJI tюс.

8.5.Учебник должеЕ иметь допоJIнительную плотную съёмнlто облояосу.
8.6.Категорически запрещается производить с } .чебником следующие действия:

­ делать пометки, подчёркившrия, штрихование Еа страница( и книжньтх блокм; писать,

рисовать, загибать и вьц)ыватъ страницц;
­ омеивать л:ль{ инировалной плёнкой и вкJIеивать зашIадки во избежание повреждения

обложки и форзаца;
­ испоJIьзовать в качестве закJIадок посторонние предметы (авторl"п< и, линейки,

каранд пи, ластики и прочее).
8.7.Обучающиеся обязаны возвращать учебники в опряп{ ом виде, по необходимости

ремонтировать иr(.

8.8.Учебники доJDкны возвращаться в биб:шотеку в установл9нI Iые сроки в конце
у{ ебного года до летЕж каникул.

8.9.Вьшускники 9­х и 11­х классов обязаны рассчитаться с библиотекой по истечении
срока обучения (до поrryчения атгестата об образовании).

8. l0.Обуrающиеся, выбывающие в течение учебного года, обязаны сдать учебники перед
пол} чением ли!IЕого дела.



8.1 1.В Слуrае порlIи или } тери у.rебников обу.rающиеся обяз lы возместить их новыми
или рllвноценными по согласованию с педагогом­библиотекарем.

8.\2.OTBeTcTBeHHocTb за сохр rпость поJryчеЕньD( } л{ ебЕиков нес} т как обучЕlю lиеся, тzж
и их родители (законные представители).

IХ.Требования к использоваппю и обеспечеппю сохранности учебников

9.1.Обучающиеся обязаны бережно относиться к } .ц{ ебникам, не догryскать их зaгрязненшI
и порчи, приводящих к потере информации, ухудшalющих удобочитаемость, условия
чтения (потеря элементов изображения, rrяттr4 царaшины, отс} тствие одной или более
страниц, скJIеиваЕие стрzшиц и повреждение текста иJIи иJIJIюстаций цри раскрьпии,
деформация, потрепанность блока или переrшета).

9.2.Прп испоJIьзовalнии у.rебника первого год3' он должен быгь сдан в библиотеку в

отлиIшом состоянии: чистым, цельп,r, без повреждеЕий и потертостей корешкц углов
переплета, без отрыва переплета от блока.

9.3.При использовании учебника второго­третьего год4 oll должен быть сдан в

библиотеку в хорошем состоянии: чистым, целым, допускilются незначитеJIьные
повреждения: могут быгь немного потрепаны уголки переплета корешок (но не
пopBalr).

9.4.При использовiшIии уIебника четырех­пяти лет, ов должен быгь сдшl в библиотеку в

удонIетворительном состоянии, пригодным для дальнейшего испоJIьзовalЕия: чистым,

догryскается над)ыв корешка (не более 1 см. от края) и переплета в мссте его

соединеЕиJ{  с блоком.

9.5.При использовании у.rебника шести лgг и более, он должен бьrгь сдан в библиотеку в

удовлетворительном состолlии, пригодным дJIя да:ьнейшего испоJIьзования: 1Iистым,

доrryскается надрыв корешка (не более 2­3 см от края) и переплета в месте его

соединения с блоком.
9.6.Все повреждения должЕы бьпъ акк} ратно скJIеены црозраIшой бумагой, либо

широким I IрозратIным скотчем,

Х.Ответgгвеяность участппков образоватеJIьной деятопьности

1 0 . 1 . Рlководитель ОО несет ответственЕость за орг{ u{ изацию работы по

своевременному пополЕепию специа.JIизированного фонда учебниками,
обеспечение обу,rающихся у.rебниками, учебньпr,rи пособияr,rи, уlебно­
методическими материалами, средствzlп{ и обl^ rения и воспитания.

10.2. Зам.директора по УВР оцредеJIяет потребность ОО в учебниках, соответствующrтх

прогр{ lIлмаI \ ,t обу.lения, осуществJIяет контроль за испоJIьзовапием педагогиqескими

работниками в ходе образовательной деятельвости учебников, } цебпьD( пособий и

уrебно­методических материarлов в соответствии со списком, определенньпr,r ОО,

совместно с учп{ теJuIми и завед} ,ющим библиотекой/педагогом­бибrпlотекарем

осуществJIяет конц)оль за вьшоJIЕением обr{ ающихся единьD( требовдrий по

использовalfiию и сохр: lнЕости r{ ебников.
10.3.Классные руководители несут ответственность за воспит: lние у обуT ающихся

берrrсrого отношения к } чебпой книге, за состояние rIебников и уrбньр<  пособrлi

обуrающrтхся своего кJIасса в течение уrебного года своевремеI rЕую въцачу (сдачу)

уrебников, уrебньrх и у.rебно­методических пособий в библиотеку в соответствии с

графиком, утверждеЕным дирекгором ОО.
10.4 .Завед} цощий бибrп,rотекой/педагог­библиотекарь несет ответственность за

достоверность информации об обеспеченности уrебпикаrчrи, уrебньшrли пособиями и

уrебно­методическими материалаrчrи обучающихся ОО, за организацию работы
бибrпrотеки по вьцаче и возврату учебников, учебньпr пособий и учебно­
методических материа,тов обу.rающимися, за сохрalнностъ специаJIизцровд{ ного

фонда библиотеки.



10.5.Родители (законные представители) об1..rающихся несуг ответственность за
сохрапность поJIученных уrебников, yrбHbo<  пособий и уlебно­методических
материlцов и возмещдот их уфату I l: Iи порчу (при необходимости).

10.6.ОбщаюIчиеся несуг ответственность за coxp:rнHocтb )цебников, учебньD( пособнй и

учебно­методическш( материzллов, полученЕьD( из фонда библиотеки.

ХI .Здк.лючите.rrьные полоrкеЕпя

l l. l.Настоящее поло)Е(ецие вступает в сиJry со дrя его )rгв€рrrцения и действует до
внесенпя изменений и допоJшений.

I1.2.Bce изменения и допоJIненпя, вносимые в настоящее Положение, оформrrяются в

письменной форме в соответствии с действующý{  зtlконодатеJIьством Российской

Федерации и в соответствии с инOтрукцией по делопроизволству ОО.
После принятия Положения (или изменений и допоlшенпй отдеJIьньD( пунктов и

разделов) в новой рлакции, предыдущая редакция ilвтоматически утраI Iивает сиJry
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