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I . Обцпе положенпя

Настояцее положение о библиотеке общеобразовательной организации (далее ­ Положение)
опредеJIяет основные принIршы, задачи и функции бибrп­rотеки, а также порядок организаJши

её деятельности к:ж стукт} ?Еого подразделения общеобразовательной оргапизации,

реглаь{ ентцрует права и обязанности пользователей и работнrл< ов бибrпrотеки

м).ниципalльного бюджетного общеобразоватеJьЕого учреждения (Средняя школа Ns 16

имени Героя Советского Союза Степана Иванова города Евпатории Республики Крьш>

Настоящее Положение явJIяется локtшьным нормативным alKToM,

регл:ментир} ,ющим деятельность общеобразовательной оргшrизации по предостчlвлению в

бесплатное поJIьзовд{ ие обучшощимся учебников, уrебнъл<  пособий, r{ ебпо­
методических материalлов, средств об)л{ ения и воспитания в соответствии с цrебовамями
действующих Федера.льньп<  государствепЕыr( образовательньп<  стандартов (дшее 

­Фгос).
Настоящее Положение разрабатывается, рассматривается и утверждlЕтся в соответствии с

требованиями Устава м} .ниципaIJIьного бюджетного общеобразовательного учреждения
< Средняя школа Ne lб имени Героя Советского Союза Степапа Иванова города Евпатории

Республики Крым>

Настоящее положение вступаЕт в силу со дЕя его уIверждеЕия и действует до внесениJI

изменений и дополнений.

Все изменения и дополнеЕия, вносимые в настоящее Положение, оформляются в

письменной форме в соответствии с действ} тощим закоподательством Российской

Федерации и в соответствии с инструкцией по делопроизводству ОО.

После принятия Положения (или изменений и допоrпrений отдеJIьньD( пунктов и

разделов) в новой редакции, предьцущм редакция Еlвтоматически уц)ачивalет силу.
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I I .Норматпвное правовое обеспечение деятельностп библшотеки ОО
Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими

нормативноправовыми актаN{ и и рекомендациями:
­ Федершrьньй закон Ns 78­ФЗ от 29.| 2.1994 < О библиотечном деле)) (с измененияuи и

дополнени­пrlи);

­ Федера:ьпьй закон Nq 124­ФЗ от 24.07.| 998 < Об основньп<  гарантил( прав ребенка в

Российской ФедерацииD (с изменени­пrtи и дополнениями);

­ Федершrьньй закоп Ns 1l4­ФЗ от 25.0'7.2002 кО противодействии экстремистской

деятеJIьности) (с изменениями и дополнени.ш.rи);

­ Федеральньй закон Nq 436­ФЗ от 29.| 2.2010 < О защите детей от информации,

причиняющей вред ш( здоровью и развитию);
­ Федера.lьпьй закон Ns 273­ФЗ от 29 декабря 2012 (Об образовании в Российской

Федерации>  (с изменениями и допоJIнеЕиями) (далее 
­ 

ФЗ ]ф 273);

­ Приказа Министерства культуры РФ < Об утверждении Порядка обеспечения условий

доступности дJIя инвalлидов библиотек и библиотечного обсrrуживания в соответствии с

законодатеJIьством Российской Федерации о социальной заlците инвiUIидов) от

10.1 1.2015 г. Ns 2761 (с изменениями);

­ Приказ Министерстъа просвещеншI  Российской Федерачии от 06.09.2022 Nq 804 < Об

} тверждении переIшя средств обl^ rения и воспитzlния, соответствующих совремеЕным

условиям обу.rения, необходлмьп<  при осI lащении общеобразоватеJIьЕых оргЕlнизаций в цеrrях

реализации мероприятий государствеI lной программы Российской Федерации < Развитие

образования> , нaшравленньD( на содействие созданию (создапие) в субъектах Российской

Федерации HoBbD( (дополнительньп< ) мест в общеобразоватеJIьI IьD( оргапизацил(,

модерЕизацию инфраструкryры общего образования, шкоJIьЕьD( систем образоваrrия,

критериев его формирования и требований к фlrrкциональному оснащеЕию

общеобразовательньD( организаций, а также определении норматива стоимости оснащеЕия

одного места обучающегося } .казalнными средстваJчIи об5.^ rения и воспит:шlия) (да",rее 
­

Приказ JФ804);

­ Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 21.09.2022 ЛЪ 858 (Об

утверждении федерального переIшя у.rебников, допущенных к использованию при

реаJIизации имеюIцих юсударственную Еlккредитацию образовательньп<  програь.rм начального

общего, основного общего, среднего общего образов: lния организациями, осуществJIяющими

образовательную деятельность и устllноыIения предельного срока использовzlния

искJIюченньD( учебников> ;

­ Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 21.0'7.202З } lb 55б (О
внесении изменений в приложения Ns 1 и J\ ! 2 к приказу Министерства просвещеЕия
Российской Федерации от 2l сентября 2022 Ns 858 (Об } тверждении федерального перещrя

уrебников, допущенных к использовllнию при реализации имеющих государственЕую
ашФедитацию образовательЕьD( програп.{ м начального общего, осI lовного общего, средrего
ОбЩеГО ОбРаЗОв:lllия оргtшизациями, осуществJIяюпlими образовательную деятельность, и

установJIения предельЕого срока использования искJIюченньп<  уrебников> (с измененияvи).
­ Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 11.08.2023 J\Ъ 600 (О

внесении изменений в Порядок формирования федерального перечня уrебников,
допущенньD( к испоJIьзованию при реаJIизации имеющих государственную аккредитацию
образовательньu<  программ начмьного общего, основного общего, среднего общего
образования, утвержденньй приказом Министерства просвещеЕия Российской Федерации от
2 декабря 2022 Ns1053);



­ Приказ Министерства культуры Российской Федерации от 08.10.2012 N9 1077 Юб
угверждении Порядка )п{ ета документов, входящ.х в cocтllв биб.тпrотечного фондо (с
изменениями и дополнениями);

­ ГОСТ Р 7.0.9З­2015. Национмьньй стаI rдарт Российской Федерации < Система
стандартов по информации, библиотечному и издатеJIьскому де.rrу, Библиотечный фонд,
техноломя формированио, утверждеЕ и введен в действие приказом Федера,rьного

iгеЕтства по техническому регулировtlнию и метрологии от 9 декабря 2015 г. Ns 2| 25­ст
(ссьrлка на докушент: https: / / intemetJaw.rr/gosts/gost/б 1260/ );

­ ГОСТ Р '7 .0.94­2022. Национмьньй стандарт Российской Федерации < Система
стандартов по информации, библиотечному и издатеJIьскому делу. Библиотечньй фонд,
термины и определения)), } твержден и введен в действие приказом Федера,чьного zгентства
по техническому реryлировalпию и метрологии от 26.05,2022 Ns 395­ст (ссьшка на документ:
https:/ / intemetJaw.rЙgosts/gost/78009/  );

­ Письмо Министерства образоваЕия и науки Российской Федерации от 16.01.2013 Jt
НТ­41/08 < О перечне < 100 книг>  по истории, культ} ре и Jп.Iтepaтype народов Российской
Федерации> ;

­ Письмо Министерства образования и Еауки Российской Федерации от 18.03.201б Ns
НТ­З93/08 < Об обеспечении у.rебньпли издалиями (у.rебниками и 1.rебньпли пособиями)> ;

­ Письмо Министерства образовдrия и науки Российской Федершrии от l4.04.20lб J,.lЪ

НТ 08­709 < О списках рекомендуемьD( произведений> ;

­Методлческие рекомеЕдации по формированию фондов бибrп,rотек

общеобразовательпьIх оргtшизаций, подготовленные ИнформациоЕпым цешром < Библиотека

имени ЩЩ. Ушинского>  Российской академии образовапия совместrlо с Ассоциацией

шкоJIьньD( библиотекарей русского мира, 20| 9r. (ссьшка на докр{ ент:
https:/ / asoumo.rr./media/download/З443 )

I I I . Основпые цепп и задачи бпблиотекп ОО
Баблаоtпека ОО ­ струкгlрное подразделение ОО, участвlтощее в уrебно­воспитательном

процессе в pab.rkarx обеспечения права участников образовательного процесса на бесплатное

пользовztпие бибrп,rотещrо­информациоrлrьп,rи рес} рсalI \ ,rи.

Основной целью работьl бибrп,rотеки ОО является обеспечение всеобIцего и равною
доступа пользователей к фондам информации бибrпrотеки, совершенствование

предоставJIяемьD( услуг на основе внедрения HoBbD( информационньп<  технологий и

компьютеризации библиотечно­информационных процессов, формировшлие комфортной

библиоте.пrой среды,

Основные нtшравления деятельности биб.шлотеки ошредеJuIются в соответствии с целями

ОО: формирование общей культуры JIиtшости обу,rающихся на осЕове усвоения
обязательного минимума содержания общеобразовательI IьD( прогр{ tмм, их аддпация к жизЕи

в обществе, создaшие основы дJIя осозЕанного выбора и последующего освоения

профессиона,rьньп<  образовательпьD( прогрaiJ\ { м, воспитание граждitнственности, трудоJIюбия,

уважения к праваI \ {  и свободам человека rпобви к Родлне, семье, оцружzlющей природе,

формирование здорового образа жизни.

заdачu бuблuоmекu:

­ обеспечение )'.rастников образовательного процесса обучающихся,

пед.гогических работников, родителей (закоrтньп<  представителей) обуlаощихся (дшrее ­
пользователей) доступом к информации, знllнI '1ям, идеяt{ , культурным цеЕI lостям
посредством использования бибrпrотечяо­информационньп<  ресурсов ОО на разлитrьп<



HocиTeJuD(: буruажном (книясrьй фонд, фонд периодических изданий), электронном,

коммуникативпом (компьютерные сеги);

­ формирование навыков незiвисимого библиотечного поJьзоватеJIя:  обу.{ ение поиску,

обору и критической оценке информации;

­ запцата обучающихся от информации, причш{ яющей вред их здоровью и развитию.
IV.Осповпые фупкцип

,Щля реа.гrшзацпп осповных задач библиотека:

4.| . Формирует фонд бибrпrоте.шо_информационньп<  ресурсов ОО:

­ комIшектует осповной фонд у,rебной, художественной, наутlой, справочной,

педагогической и научЕо­попу:rярной литерацры на бумахньD( и электроI rЕьD( носителях

информации;

­ пополняег фонд информационI rьпчIи рес} рсап{ и сети Интернет.

4.2. Создает информационЕ} .Iо продукцию:

­ оргllнизует и ведет справо.пrо­библиографический .шпарат: KaTaJIoIи (а;rфавитньй,

систематический, электронньй), картотеки (систематическlто картотеку 'статей,
темати.lеские картотеки);

­ разрабатьвает рекомендательные бибrп,rографические пособия (списки, обзоры,

указатели и т.п.);

­ обеспе.ллвает информироваlие поJьзователей об информационной продукццц.4.З.
Осуществляет дифференrшровапное библиотечно­информационное сiбслуживание

об1^ lающихся:

­ организует обучение HllвыKill,t независимого библиотечного по} rьзователя 
"

потребителя шrформации, содействует интеграции комIшекса знаний, умеfiий и навыков

работы с кпигой и информацией;

­ оказывает информационную поддер)ю(у в решении задач, возникilющих в процессе

их 1^ rебной, самообразовательной и досуговой деятельности;
­ обеспечивает контроJIь и огрzlпичение доступа об)^ { ающихсЯ к интернет­ресурсalJ\ { ,

электронным матери,шап,r экстремистского харaжтера.

Эксплралlасrпскuе маmерuаaы 
­ цредн:ц} наченные д.JIя распройрirнения .тшбо гryбличного

демонсцировrrния документы либо информация Еа иньD<  Носителях, призывающие к
осущестыIепию экстремистской деятеJIьности rпrбо обосновывalющие или опрzlвдываюпше
необход.rмость осуществления такой деятельности (Федершlьньй закон Ns 114­ФЗ (О
противодействии экстремистской деятельностиD с учетом изменений, BHeceHHbD(

Федеральньшl зчlконом Jlъ 280­Фз от 01.07.2021 < о внесении изменений в ст. б Федершrьного
закона коб увековечении Победы советского народа в Великой отечественной войне 1941

1945 годов>  и ст. 1 Федерiшьпого закона Ns 114­ФЗ от 25.0'7.2002 < о противодействии
экстремистской деятельности> ).

4.4. Осуществ.тtяет лифференцированное бибшлmечно­информационное обслулtивание
педагогических работников:

­ выявJUIет информационные потребности и удовлетворяет запрось]>  связ{ lнЕые с
об5rчением, воспитанием и здоровьем обrIающихся;

­ выявJUIет информационные потребности и удовлетворяет зaшросы в области
педагогических инноваций и новык технологий1'

­ содействует профессиона.lьной компетеЕции, повышению квалификации,
проведению аттестации; :

­ создает баrrк педагогической информации как основы едиЁой ипформационной
сrryжбЫ ОО (публикаЦии и работЫ педагогоВ ОО, лу­ппие Нау.rЕые]  работы и рефераты
обу"rаюшихся и шl.)l



_ осуществJIяет накоплеЕие, систематизацию информации по пред\ { ет: l} ,t, разделaм и
темам;

­ оргtlнизует доступ к банку педагогической информации на шобьо<  носите:rях,

цросмотр электронньп<  верий педiгогических изданий;

­ осуществJIяет текущее информировшrие (дпи информации, обзоры новьп<

постlтrлений и публикщий), информирование р} ководства оо по вопрос.lп,l проведения
занятий по формированию информационной rульryры.
4.5. Осуществляет лифференцированное бибrшоте,лrо­ипформационное обслуlш,rвание

родителей (закоrтньп<  представителей) обуrаощихся:
­ удовлетворяет запросы пользователей и информирует о HoBbD( посц/плениJD( в

библиотеку;

­ коЕсупьтирует по вопрос€lп,t организации семейного чтеI Iия, знalкомит с
информацией по воспитанию детей; коI rсультирует по вопросtlм уrебньтх изддшй,

разработапных для обуrшощихся.

4.6. Разрабатывает, пополЕяет и способствует размещению на офишишlъном сайте ОО
Перечня образовательньD( ресурсов для об} ,.{ z!ющихся, педагогов, род,rтелей.

V.Оргапизация деятellьностп бпблиотекп
5.1. На.тrичие укомплектовапной библиотерr в ОО обязательно (ст. l8 ФЗ Nе273).

5.2. Обпц,rй библиотечньй фонд могут составJIять следуlощие фонды:
­ фонд 1лrебников;
­ фонд художествен ной литературы:

­ фонд уrебно­методической литературы;

­ фопд справо,+ rой и на} лrной литературы;

­ фонд период,rческих изданий;

­ фонд э.пектронньD( ресурсов ОО фазработюr, rryбrпткации педагогов ОО и т.д.);

­ фонд электронI lьD( обра:} овательньD( ресурсов (ла"пее 
­ фонл ЭОР).

5.3. Библиотека по своей структуре может делиться на абонемент, .п,rта.tьньй зал и

элекгронную библиотеку, обеспечивающуо дистанциопный доступ к элекгронным

информационньп,r ресурсам.
5.4. Соответствие общего библиотеIшого фонда требованиmr ФГОС для освоеЕия

образовательной програл,п,rы в поJшом объеме у.п.rтьвается при Jшцензировании и
аккрдитации ОО.

5.5. Библиоте.шо­информационное обсlryживапие осуществlIяется в соответствии с

основЕыми образовательirъпr.rи прогрzll\ 4мzl { и ОО, годовьш планом работы ОО, планом

работы библиотеки ОО.

5.6. В целях обеспечения модерЕизации бибrпrотеки в условиях информатизаrши

образования (подlаздел З раздела 1 Приказа Ns 804) и в предел.D( средств, вьцеJIяемьrх

уIредителем, ОО обеспечивает библиотеку:

­гарiштированньшr,r фиrrаrсированием комплектования бибrплотечяо­ияформационньп<

ресурсов (уrебпиков, у.rебньп<  пособий, rc{ иг Еа традиционпьD<  и элекгроЕI IьD( носитеrrл< );

­ необхо.щ{ мьп4и служебЕыми и цроизводствеЕЕыми помещениями в соответствии со

струкryрой библиотеки и нормативallчrи по техЕике безопасности экспJIуатации компьютеров

(отсугствие высокой влФю{ остlл, зalпылеЕности помещения, коррозионно­активньпс примесей

или электропроводящей пыллr) в соответствии с постановлением Главного государственного

сtlнитарЕого врача Российскоr­t Федерации от 28.01.2021 Ns 2 (Об угверщцении санитарньD(

правил и норм СшПиН 1.2.3685­21 < Гигиенические цормативы и требования к обеспечению

безопасности и (иrш) безвIв,дности дIя человека фшсгоров сре,щr обитания>  (далее 
­

СанПиН 1.2.3685­21);



­ телекомIчrуЕикациоЕной и копцрвZлJIьно­мно} мтеJIьной техникой и необходимыми

процрzлN{ мными продукт:ми;

­ ремонтом и сервисным обслуживанием техники и оборудования библиотеки.

5.7. ОО создает условия дtя сохранности аппаратуры, оборудования и имущества

библиотеки.

5.8. Отвgгственность за систематитIность и качество комплекювtlния фонда библиотеки
(фонды учебников, уrебно­метод.rческой литературы и т.д.) в соответствии с федера,тьньп,rи
перетI I rями учебников и у.rебно­мчгодических изданий, создrlние необход,rмых условий для

деягелъности бибrшотеки несет руководитель ОО в соответствии с Уставом ОО.
5.9. Режим работы школьной биб.тпаотеки опредеJuIется адt{ инистацией ОО совместно с

педагогом­библиотекарем в соответствии с прalвилtlми внутреI rнего распорядка ОО и

} тверхqцается руководителем ОО ежегодно.

5.10. Требуемьй реrrс,Iм храдения бибrпrотечного фонда обеспетмвается р} ководителем ОО.

5.1 l. Работа по сохралности бибrплоте.пrого фонда организуется педагогом­библиотекарем.

5.12. В це:rях обеспечения рационмьного испоJIьзования информациояньD( ресурсов в

работе с обучшощимися бибrшотека ОО может взаимодействовать с библиотеками других
ОО муниципа,rьного образования и/или Республики Крьп,t.

УI .Управление библпотекой
6.1. Управление библиотекой ос)дцествJuIется в соответствии с законодателъством

Российской Федерации и Уставом ОО.

6.2. Общее руководство школьной бибrпrmекой и контоль за ее деятельностью
осуществJIяет руководителъ ОО.

6.З. Руководитель ОО 1"гвержпает нормы и технологшIеские документы, плд{ ы и отчеты о

работе библиотеки и несет ответственность за комплеIсIование и coxptlнHocTb ее фондц а

также за созд{ ulие комфортпой информаrцлоrтвой среды для пользователей.

6.4. НепосредствепЕое руководство бибrпrотекой осуществJIяет педагог­библиотекарь. Он
несет ответственность перед руковод{ т]елем ОО за организацию и результаты деятельности
бибшrотеки в соответствии с фl,rrкчиопальными обязаЕЕостями, предусмотреЕЕыми
квшrификационньп,rи требовалиями, трудовым договором и Уставом ОО.
6.5. Педагог­библиотекарь цilзЕачается руководителем ОО, явJIяется членом
педzгоги.Iеского коJшектива и входит в cocTiв педагогического совета ОО.
6.6. Педагог­библиотекарь должен распол(гать актуаJIьными сведениями о зацрещенньD(

книгrlх и иной печатной продlкции, т.е. иметь Федератlьный перечень (список)
экстремистской JIитерат} ?ы с дополнениями и изменениями.

YП. ОбязательныедокумеЕтышкольпойбиблиотеки
7. 1. Обязательные организационI rо­распорядительные докуI r,tенты:

­ Положение о библиотеке ОО;
­ Порядок пользовапия бибrпаотекой ОО (приложение 1);

­ Порядок пользования учебниками из фонда библиотеки ОО (приложение 2);
­ .Щолжностные инстрlтщии работников бибrшотеки;
­ .Щоговор о полной материшъной ответственности;

­ План работы библиотеки на тецлций учебньй год;
­ Отчет о работе бибrп.rотеки за предццущий учебньй год;
­ Инструкция по технике безопаýI lости в библиотеке;
­ Ипструкчия по пожарной безопасности в библиmеке;
­ Порядок организации доступа к сети Интернет в библиотеке ОО.

7.2. обязательные документы (формы) по yreTy работы библиотеки и бибrпrотечного фопда:



­ .Щневник yreTa работы библиотеки ОО;
­ Паспорт библиотеки ОО;
­ Кпиги срlмарного 1.,.reTa библиоте.лrого фонда;
­ Инвентарные книrи на печатные издания;
_ Журпа:r учета (или картотека) изданий, не подлежащих зlшиси в инвентарпую

книry (брошюр);

­ Картотека y.reTa периодической печати;

­ ,Щокрленты по организации y.reTa утебников (Картотека учебников, Журншr

r{ ета регистрационньD( карточек картотеки учебников);
­ Каталог (возможен электроI lньй) элекгронньп<  образоватеrьных ресурсов;
­ Журнал y.reTa JIитерат} ры, принятой взамен утерлrпой;
­ Читательские формуляры;
­ Ведомости феестры) передачи у,rебников кJIассным руководителям (в

соответствии с Положением о порядке выдаче и учета учебной литераryры в ОО;
_ Акты движения (списание) основного фонда (хранятся постоянно);

_ Аrсгы о проверке фондов;
­ .Щоговоры пожертвов.lния литерат} ры (приложение З);

­ Порядок замены утраченной иJIи испорченной .тп.rтературы (приложение 4);

7.3. ,Щокlъленты ОО по предотврацению доступа к экстремистской Jпггературе:

­ Реглаrr.rент работы бибrпаотеки с докрлентаIчtи, включённьпttи в Федера.lьньй список
экстремистских материалов;

­ Приказ < О порялке работы с изданиями, вкJIюченными в Федератrьньй список
эксцемистскю( материалов> , формирующийся в соответствии со статьей 1З

Федератьного закона Nsl 14­ФЗ < О противодействии экстремистской

деятельности) ;

­ Акryшьньй список экстремистских материалов на бумажтrом носителе;
­ Журна,т сверок библиотечного фопда ОО с Федершrьньп,r списком экстремистских

материалов;

­ Акты сверки (проверки) библиотечного фонда ОО с Федераьньшrл списком
экстемистских матери: lлов.

VI I I . Требования к формированию библпотечного фопда
8.1. основные понятлш:

,,Щоtgменп бuблuоtпечноео фонlа ­ зафиксироваянм на материzuьном носителе r­rlиrш

распространяемая в информационно­телекоммуI lикационньD( сетл( информация с

реквизитаI ,1и, позвоJIяюIцими ее идентифицировать в процессе обработки, поиска'
использов,lния и хранения.

Бuблuоtпечньtй фонl ­ упормочеЕная совокупность, доч,,ь{ ентов, соответствующая цеJIям,

задаччlI \ 4, функциmr бибrп­rmек.l, которую библиотека может предоставить своим

пользоватеJIям (п. З ГОСТ Р 7.0.94­2022).

Учеп бuблuоmечно?о фонdа ­ совокушlость цроцессов, обеспечиваоrцих оформление

поступления и выбьrпля документов в библиотещrом фонде, а таюке обобщение сведений об

объеме, cocTtlBe, движении, стоимости фонда и его частей.

8.2. Библиотечньй фонд ОО состоит из основного и специzшизиров rпого фондов.
8.3. Основной библиоте.пrьй фонд вк.lпочает след} ,ющие докуý{ енты, сопровождilющие

реzulизацию ocHoBHbD( образовательпьтх прогрtlN{ м начального, осI lовного и среднего общего

образовшlия:

­ художествеЕную литературу отечественную и зарфежную, кJIассическ)rю и современную;



­ отраслевую литературу ­ Еау!шые, наrшо­популярные, учебно­методические издания по

всем учебным пред\ ,rетаNI  и образовательI tо­воспитательпым напрilнIениям, которые

реализуsт ОО в рамках основной образоватепьной прогрtlммы;

­ справо.лrо­библиографические издания 
­ 

справоI Iники, словари, энцикJIопед{ и;

­ периодrческие издllниJI  
­ 

ж)фнаJIы, газеты;

­ литерат} ру по социaшьI lому и профессиональЕому самоопределению обl"rающихся.

8.4. Основной библиотечпьй фонл формируется в соответствии с рекомендациями
Минобрнауки России (письма от l6.01.2013 Ns НТ­41/08 и от 14.04.2016 Nч 08­709).

8.5. основной библиоте.пrъй фонд комплекгуется таким образом, чтобы на одного

обу.rаощегося оо приходллось (в соответствии с методическими рекомендацшши
информационного центра кБиблиотека шл. КД. Уrrп.rнского>  Российской академии

образования совместно с Ассоциацией школьньтх библиотекарей русского мира):

­ не менее 10 экземпrrяров доцментов;
­ коJlичество словарей и справоIшиков но менее 0,5 экземпляра на одI tого

обуrающегося.

8.6. Пополнение основного бибrшотечного фонда производится в соответствии с

требовапиями Федерального зttкона от 25.07.2002 Ns 1l4­ФЗ < О противодействии

экстремистской деятеJьЕости> . .Щокументы, вкJIючеЕные в перечень эксIремистских

материalлов, приобретать запрещеЕо, в сJIучае их выявJIения в фонде они подлежат

немедлеЕному изъятию из доступа.

8.7, Специа,lплзированньй библиотечньй фонд вк.lпочает:

­ уrебники, входяIщ]е в фелера.тlьпьй перечень учебников, допущенньт)( к

использовапию при реализации имеющих государственЕ} ,Iо alккредитацию образовательпых

программ наI raJIьного общего, основного общего, среднего общего образования;

­ учебные пособия, которые допускаются к использованию при реaшизации

аккредrтовarнньD( образовательньп<  программ пачаJIьного, осЕовного и срднего общего

образования.

К уrебньшv пособиям отЕосятся учебные нaглядные пособия, рабо.ше тетради, хрестоматии,

практичмы, задаIшики и т.д.

8.8. ОО саrrлостоятеJIьно опредеJrяет и утверждает список 1"rебников из числа тех, которые

входят в федеральвьй перечепь у.rебников, допущенньD( к использокмию при реlшиз ши
имеющих государственIт} ,ю alккредитацию образовательньrх програI \ ,rм начальI lого общею,

основного общего, среднего общего образования.

8.9. Учебные издания могут быть в печатном иlили электронЕом виде. Формат опредеJIяет

оо самостоятелъно.

8.10. Учет специаJIизированного фонда осуществJIяется в элекцюнной специа;rизированной

программе АИС < Книгозаказ> .

8 . 1 1 . Прием докрлентов в обпшй фонл библиотеки вкJIючает следующие операции :

­ сверку поступлений с первиI Iным )пrетным документом (накладнм, аю),
вкJ]ючаюпIим список поступивших документов;

­ СОСТаВление первичного } rtrетЕого докуI !{ еЕта дJIя посryплений без сопроводительной
докр{ ентации;

­ регисlрацию пост} пивших документов в регистрчlх с} ммарЕого, группового и
иI rд4виryальЕого )цета (в соответствии с ГоСТ 7.0.9з­2015 < Библиоте.пrьй фонд.
Технология формироваяио).



IX. Требования к учету поступлеппя и выбыгия документов
9.1. Учет и обработка документов основного фонда осуществrrяется индивидуальнь]м
способом. Сведения о поступивших печатньD( ДОКУIr{ еНТ:ж вI lосятся в < Книry суммарного

rrета докрчrентов основною фондо.
9.2. Посryпившим докуtt{ еI rтам присвмвaIется индивидушrьньй регистрационньй номер
(инвентарньй номер или иной знак, принягый в качестве регистрационного номерц
системньй номер дJIя электроЕньD( докуъlентов) и шифр хршrения.

9.З, РеГИСТРаЦИОнные Еомера и шифры отмечаются в peмcтpirx иI lдлвI rдуrrльI lого )лIета
докуI tIентов ­ 

инвентарной лсrиге, картотеке регистрации газет, журналов, учегной базе

дчшньD(.

9.4. Все экземпляры приЕятьD( издапий штемцеJпоются. Требования к Iптемпелю с
наименовalнием ОО: пряttоlтольная форм4 размер ­ 

не больше чем 1,5 см.
ШТеМПеЛЬ Стilвится на обороте титульI lого листа (при отс)пствии титуJьного листа 

­ 
Еа

первой страпице текста под зlглавием), на 17­й страпице под текстом в левом нижнем углу и
на обороте каждого приложениJI . На брошюрах и журнaшilх штемпель стalвится только на
обложке или на первой странице текста.

9.5. Состав основного фонда фиксируется в KaI } ToTIHoM алфавитrrом каталоге, в

элекгронной базе дшrньж бибrпаотеки.

9,6. Специализироваr* rьшt фонд уtIитывается и хрi lится отдельно от основного
библиоте.пrого фонда.
9.7. Учет документов специаJIизироваЕпого фонд4 как многоэкземпJIЕрной литераryры,
осуцествJIяется црупповым способом и отФкается в < Книге суммарЕого учета 5r.rебного

фондо и в картотеке регистрациопI lьD( карточек.

9.8. На каждое нмменование документов специalJlизироватrною фопда заводдтся

отдельнм )цетная карточка.

9.9. Карто.л< и с бибrшографическим описzlпием изданий r{ ебников расставJIяются в

учетнуто картотеку по KJlacctlп,r, а внугри кJIассов 
­ 

по алфавиry фамилий авторов иJIи

заглавий.,,Щля контроля за сохрalнностью } цетньD( карточек oI  r регистрируются в < Жlрнале

регистрации } л{ етньD( м[ rточек } цебниковD,
9. 10. Техническая обработка докр{ ептов предусмац)ивает следующие операции:

­ прост:вление на каждом документе пIтемпеJIя библиотеки в соответствии с пуЕкгом
9.4. настоящего положения;

­ изготовJIение и прикрепление к доý| ,I \ ,rенту пrюпорта уrбника. Паспорт 1..rебника
прикJIеивается Еа последrей станице } цебника, Заполняется при вьцаче читатеJIю.

9,11. Учет специaIJIизировilпного фоI rда предусмативает отФкение его состава в справочно­

библиографическом аппарате библиотеки, в том числе в элекгронной базе дмньrх.
9.12. Выбыгие док} ментов бибrплоте.лrого фонда ­ это выведение докуI t(ентов из состава

библиоте.пrого фонда.
Искrпочение докуrdента из библиотечного фонда проводится на основании апализа cocтaв{ r

библиотечного фонда и результатов ого проверки.

.Щок5rменты могlт бьrь искlпочены из биб.тмоте.пrого фонда по причинal ,r:

­ вет(ость докумеЕта результат естествепного старения иrпл физического износа

док} ъ{ ента;

­ дефекгпость доц/мента ­ частиIшая или поJIная утрата экспJryатационньD( качеств

док} мента в результате внешнего воздействия;
_ устарелость по содержанию потеря arктуальности тематики>  подтверждаемчrя

отсутствием спроса читателей, не востребованностью в перераспределении и реаJIизации;



­ утрата док} мента 
­ 

с,гсутствие его в фопде библиотеки по пршшна] \ ,I  потери,

хищения, бедствий стихийного, техЕогеI lного (в том числе хtжерской aTalg,I  и

невосстzlновимого сбоя элеюроI liIого оборудования) или социЕIJIьного xapiкTep4 по

неустlЕовлеI IЕой причине.

9.13. Процесс искJIючения док} ъ[ентов из фонда биб­rrиотеки осуществJIяется в соответствии

с Порядком учета доч/меЕтов, входяцlих в состав библиотечного фовд4 угверменньпrл
приказом Мипкультlры России от 08.10.2012 Jl| b 1077.

9.14. Выбыгие док)rменmв бибrмотеqrого фонда производится в результате их списания

комиссией, созданной руководителем ОО,

9.15. Утиrшзация списанныr( документов библиоте.шого фонда производится в

соответствии с зltконодательством Российской Федерации.

Х. Требоваппя к проверке докумептов бцблпотечпого фонда
10.1. Плановая проверка документов библиоте.пrого фонда проводится с периодичностью

один р i в пять лет на основании графика проверки, уIверждеI rного заведующим

бибшtотекой.

10.2. Внеплановая проверка доýментов библиотечного фонда производится в

обязательном поряд(е:

­ при выявлении факmв хищения. злоупотребления или порчи документов;

­ в сJtучае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайньп<  сиryаций, вызванньп<

экс,гремальными условиям и :

­ при реоргдшзации или JIиквидации ОО.

l0.3. По итогаN{  проверки педагог­библиотекарь/зазедуюrций библиотекой состав:rяет акт,

по.щисывает и хрtlнит его в библиотеке в течение срока, устaцlовJIенного номенкJIацрой дел.

Если какие­то докумеЕты отсуIств} .ют по неустzlновленной при.плне, то к llкTy

прикJIадывается их список, в котором фиксируются сведеЕия о количестве док} ментов
библиотечного фонда в налиIпли и колпчестве отс} тств} .ющих документов, в том числе шо

неустаI Iовленной при.мне. В акге также укarзьвается номер и дата акта предыдущей

проверки.

10.4. Во время проверки доч.ментов библиотечного фонда работники отслеживilют

паJIиtше литературы экстремистской ЕаправJIепности, входяцей в Федеральный список
экстемистскю( материалов. Пр" выявлении вышеуказанной литературы, к ней

огранпtIивается доступ пользователей в соответствии с действующим законодательством и

локальными { lктаr.rи оо.
10,5. При выявлении в процессе проверки фонда отсlтствующих док} ъ{ ентов и

невозможности установления виновньD( rшц убытки по Еедостачilld списывЕlются в

соответствии с действующим зtlконодательством.

XI . Права ш обязапносrп педагога ­ библиотекаря
11.1. Педагог­библиотекаръ в рамках вьшоJIнения своих обязанностей, в соответствии с

должностной инструкцией имеет прalво:

­ самостоятельно выбирать формы, срлства и методы библиотечно­информационного
ОбСЛУЖИВания образовательного и воспитательI lого процессов в соответствии с цеJIями и
задачами, указаяньп,rи в Уставе ОО и рЕtспорядитеJIьньп<  акгах ОО;

­ проводить в устаI lовленном порядке факультативные заЕятIбI , уроки и кружки
библиоте.+ rо­библиографических знаний и информационной культlры;

­ рекомендовать источниIс4 комплектомния информационпьD<  ресурсов;
­ изымать книги из фондов в соответствии с инструкцией по yleTy библиотечного фонда;



1 1.2. Педагог­библиотекарь обязан:

­ препятствовать распространению, производству, храпеЕию и использованию литерат} ры
экстремистской нiшравJIенности в соответс­твии с Федершrьньшл Законом Ns l14­ФЗ (О
противодействии эксlремистской деятельности> ;

_ вьlявJIять и исit.тпочать из открытого досlупа отдела обс.тгуrrования обучающихся
печатI Iые издtlния, соответствующие знаку информационной цродукции ( l 8+ ) в соответствии
с Федеральньпrl з:жоном от 29.12.2010 Ns 436 < О защите детей от информации, при.п.rппощей
вред их здоровью и развитию> ;

­ ОРГzrНИЗОвать обслуживалие пользователеЙ в соответствии с правилzлN{ и техники
безопасности и противопоя< арными, сiшlитарно­гигиепическими требоваlиями (СанПиН
1.2.з685­2l).

­ обеспечить в полном объеме пользоватеJIям возможЕость работы с информациоппьшrли

ресурсtlI lrи школьной библиотекиi

­ информировать пользователеЙ о вида( предоставI IяемьD( школъной библrrотекой услуг;
­ обеспе.* rть наушую организацию фондов и катalлотов;

­ формировать биб.шrоте.дrые фонды в соответствии с утверщцеЕными федеральньпvи
перещшми учебньD( изданий, требовапиями ФГОС, образомтельными програrчrмами ОО,
интересаJr.lи, потребностялrи и запросап,tи всех переIмсленньD( выше категорий
пользователей;

­ совершеЕствовать информационпо­бибrп,rографическое и биб.тшотечное обсrrрю.lвание

пользователей;

­ обеспе.мвать сохрaшность использования носителей информации, ш( систематизацию,

размещение и хрilнение;

­ обеспечивать режим работы школьной библиотеки в соответствии с утвержденнь]м
графиком работы библиотеки;

­ отI Iитываться в установлешIом порядке перед руководством ОО о выполнении плд{ а

работы библиотеки не реже 1 раза в год;

­ повышать квалификацию в соответствии с тебованиm,rи Еормативно­праlвовьD( и

локtIльньD( актов.

ХI I . Права и обязанпости пользовдтелей библиотеки

12.1. Пользователи библиотеки имеют право:

­ полгпть полную информацшо о соспве библиотечного фондц информациоI tньD(

ресурсах и предостz| вJIяемьо<  бибrпаотекой услугах;
­ пользоваться справо.пrо­библиографическим атrпаратом библиотеки;

­ полrIать консуJIьтационную помощь в поиске и выборе исто.лrиков информации;

­ получать во времеЕное поJIьзование на абонементе и в читаJIьном зале печатные

издatния и друпrе истотшики информации;

­ продлевать, в соответствии с ПравилаN,lи пользоваlrия бибпrотекой ОО, срок

пользовalния литературой;

­ полгпть тематические, факmграфические, угоцIяющие и библиографические

справки на осЕове фондов бибJIиотеки;

­ )цаствовать в мероприятил(, провод{ мьD( библиотекой;

­ обращаться к руководитеJIю ОО дlя разрешеЕия конфlмкп{ ой ситуации,

возникшей в результате поJIьзовtiния услупrми библиотеки ОО.

l2.2. Пользователи бибrпаотеки оо обязаны:

­ соблюдать Правила пользовавия библиотекой ОО;



­ бережно относиться к печатным издtlниям (ве вырьвать, не загибать страниц, не

делать в кЕигiж подчеркивill$rя, пометки), иным доку] \ { ентil] \ 4 на рarзлитIньD(

носителD(, оборудоваяию. инtsечтарю;

­ поддерживать тrорядок рассIачовки книг в t;ткрьттом доступе библиотеки,

расположения карточек в катмогах и картотеках;

­ поJьзоваться ценной и справо.rной шатератlрой только в помещении библиотеки;

­ убедиться при поJгучении юI I iг в отс)дствии дефектов, а при обнарlжении

проинформировать об этом педагога­библиотекаря. Ответственность за

обнаруженные дефекгы в сдаваемой ли,тературе несет последний пользователь;

­ расписываться в tмтательском форпryляр за калс,.lьй поrгученный экземпляр

литературы (иск,rючепие составллот обучающиеся 1­х классов);

­ возвращать литературу в I I I ко: iьнl,ю бибrrиотек_ч в устtulовленные сроки;

­ в случzl€ уграты йли порчи производить заI4ену книги на равI rоцеш{ ую;
­ в случае перехода по_тьзоватеJIя в течепие 1..rебного года в д)угуо ОО, уrебники,

учебЕые пособия, ребно­Методические матери:IJIы и д)уг} то литерат} ру,

предоставлеЕI Iую в лиlIное irользокlние, верЕуIь в библиотеку ОО;

­ полностью рассчитаться с библиотекой по обходному лисry (обуrающиеся

выпускньD( классов перед полr{ еЕием док} меЕта об окончании ОО).

12.З. Порядок пользования шкоJьной бибrпrотекой:

­ запись обl^ rающихся в шсольпую бибrиотеку производ,Iтся по списочному cocTtвy

кпасса педzгогическrтх и иньD( работrиков шкопы 
­ 

в индивидуальном порядке,

родителей (законньп<  представrrгелей) обуrающ4хся ­ 
по паспорту;

­ перерегистрацIбI  пользователей шкоrьной библаотеки производится ежегодно;

­ док} ,ментом, полIверждzlющI Iм прtlво пользоваI rия бибJпrотекой, является

­ читательский форллуляр;

­ wттательский формуляр фиксирует лату вьцачи пользователю книг из фонда
библиотеки и их возвращепия в библиотеку.

12.4. Порялок пользокu{ ия абонементом:

12.4.1. пользоватеJIи имеют прzlво погччить Еа доп,r не более двух книг из фондов
художественной/спразо.шой/уrебно­методической литераryры одЕовременно;

12.42. максимальные сроки поJIьзовalния книгой:

­ Учебники, )лrебЕые пособия _ учебньй год; 
ý

­ нагrно­поrryлярЕalя, познавательная, художествеI Iная литератур_а 
­ 

14 дней;
­ периодические издilния, издапия повышенfiого спроса 

­ 
7 дней;

­ поJIьзователи могут продлить срок поJIьзовtшия книгой, есJIи на нее отсутствует

спрос со стороны друп.tх пользователей.

12.5. Кяиги, цредназЕаченные дrrя работы в чит:tJIьном зале:

­ энцикJIопедии;

­ справочники;

­ редкие, ценные и имеющиеся в единственвом экземплЕре книги.
12.6. Порядок работы с компьютером, расположевным в библиотеке:

­ работа пользоватеJIя с компьютером в библиотеке допускается только с
применением контент­фильтрации и в црисутствии педалога­библиотекаря;

­ разрешilетrся работа за одним персонaшьI Iым компьютером не более дв5п<  человек
одновременЕо;

­ запрещается обраrцение к pec} ?calм Иктернет, содержа.щ4м экстремистский
xaparкTep в соответствии с Федеральньпu Законом Ns 114­ФЗ кО противодействии



экстемистской деятельности);
­ работа с компьютером производ.lтся согласно угвержденным

санитарI lогигиеническим треббванияrл СапПиН | .2.З685­21. Продолжительность

использовllния электронI rьD(.средств обучения 1казшrа в таблице 1.

Таблица 1

Интерактивная панель

Персональньrй

компьютер

Ноlтбук

ГIланшет

12.7 Обеспечецие условий досryпностп пкольной библпотекп для инваJIидов п
пользователей с Овз

12.7.1 ОбщеобразовательЕое )пФеждение и библиотека обеспечивают создtшие инвалидаN{ ,

вкJIючая иI lвалидов, использующих кресла­коJIяски и собак­проводников, след} ,ющие условия
дост} цности библиотеки в соответствии с ,требованияr.rи, 

устaцlовJIеЕными закоЕодатеJIьными

и иными нормативными правовыми акт:лми:

. возможность беспрепятственного входа в бибlшотеку и вьD(ода из Еее;

о содействие инваrлиду при входе в здд{ ие и вьD(оде из него;

. безопасность, комфорт, беспрепятственность доступа к библиотечному п
информационному простанству

. информирование о дост} .I IЕьD( маршругах общественного тр: lнспорта;

. возможность с€lN{ остоятельного передви} кения по библиотеке в цеJIях доступа к месту
предостarвления услуги, в том tIисле с использовzlнием помощи персопало,

предоставJIяющего услуги, ассистивЕьD( и вспомогатепьньD( технологий, а также
кресла­коJIяски;

о сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и
саN,rостоятельЕого поредвиlкения, окalз,lние им помощи на территории библиотеки;

Электронные средства

ОбуT ения
Классы

На занятии, мшl, не

более

Суммарно в день

пIколе, мин, не более

в

Интераrсплвнм доска

1­3 классы 20 80

4 классы 30 90

5­9 классы 100

l0­ 1 l классы 120

1­3 классы 10 30

4 классы 15 45

5­6 классы 20 80

7­ 1 1 классы 25 l00
1­2 к; lассы 20 40

3­4 классы 25 50

5­9 к; lассы 60

10­ 1 1 к.тrассы з5 70

1­2 классы 20 40

3­4 классы 25 50

5­9 к;rассы 60

10­1 1 к.тlассы з5 70

1­2 классы l0
3­4 классы 15 45

5­9 к;rассы 20 60

10­11классы 20 80



о надлежащее размещение оборудования и носителей информации;
о ок&lание соlрудниками, предоставляющими услуги9 иной необходимой инвалидам

помощи в преодолении барьеров, п{ ешrlющих поJryчению услуг и использованию
библиотек наравне с др} тими лицtlмй.

| 2.'1 .2 В цеJIл( предостaвления ,чслуг. доступнБIх дJIя иI Iвалидов в соответствии с
1ребоваЕиями, установленными законодатедьными и иными нормативными правовыми
актаI r{ и>  организациrIми, предоставляк)пшI"rи уэлуги в сфере библиотечной деятельности,
обеспе.ллваются:

о окalзatние иЕваJIидilм необходимсlй помощи в доступной для Еих форме в уяснеI lии
порядка предоставления и полуlеЕIия услугI r, в оформлении устilновленньD(
реглаN,rентом (порядком) ее пре/ Iоатавления док} ,I ,Iентов, в совершении ими д)} тих
необход.rмьп<  д;rя пол)пrеЕLrя услуги действий;

. предоставление иЕваJIидам по слуху, при необходамости, услуги с использовilнием
русского жестового язык4 вкJIючая обеспечение допуска сурдопереводчик4
тифлосlрдопереводчика;

. размещение библиотеки на,первом этаЯе здания.
12.7.3 ОбщеобразоватеJIьЕое учреждеЕие обеспещ{ вает д)угие условия доступности,

предусмотренЕые администативными реглаNlентаft,lи по цредоставлению госчдарствеЕньrх

услуг.
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